Regulamin biblioteki szkolnej

XXYV Liceum Ogolnoksztalcacego w Krakowie

Rozdzial 1

Uzytkownicy biblioteki

1.

§1
Z biblioteki szkolnej moga korzystac :

a) uczniowie,

b) nauczyciele zatrudnieni w szkole,

¢) inni pracownicy szkoty,

d) rodzice uczniow.

2. Uzytkownicy biblioteki zobowigzani sg zapoznaé si¢ z postanowieniami Regulaminu

zanim rozpoczng korzystanie ze zbiorow.
§2

1. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow podlegaja rejestracii.

2. Uczniowie szkoly s3 rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych
z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

3. Osoby wymienione w § 1. ust. 1 lit. b, ¢, d podlegaja rejestracji podczas pierwszych
odwiedzin w celu wypozyczenia materiatdéw bibliotecznych. Nie istnieje obowigzek
rejestracji, jezeli czytelnik zamierza korzysta¢ ze zbioré6w na miejscu.

4. Bibliotekarz ma prawo sprawdzi¢ aktualno$¢ danych osobowych przy kazdej pierwszej
wizycie czytelnika w nowym roku szkolnym.

5. Osoba zarejestrowana jest zobowigzana do przestrzegania regulaminu biblioteki.

Rozdzial 2
Korzystanie ze zbiorow
§3

1.

Kazdy uzytkownik odwiedzajacy biblioteke zgtasza swoje przybycie bibliotekarzowi

okreslajac jednoczesnie, w jaki sposdb zamierza korzysta¢ z biblioteki:



a) wypozyczac ksigzki i czasopisma,

b) korzysta¢ z ksigzek i czasopism na miejscu (w czytelni).

2.

Kazdy uzytkownik biblioteki szkolnej zobowigzany jest do przestrzegania zasad

porzadkowych okreslonych przez nauczyciela bibliotekarza.

§4

. Biblioteka udostepnia zbiory zgodnie z ich przeznaczeniem.

Do domu wypozyczane sg ksigzki na okres, ktory jest okreslony nastgpujaco:
a) lektury —na okres 2 tygodni,
b) inne ksigzki i wydawnictwa popularnonaukowe - na okres jednego miesigca,
c) podreczniki szkolne - na okres roku szkolnego,

d) czasopisma - na okres jednego tygodnia.

. Ksiggozbidr podrgczny jest wykorzystywany tylko w sposob prezencyjny, tj. na miejscu,

lub na wniosek i1 odpowiedzialno$¢ nauczyciela, w klasie na lekcji, jako pomoc
dydaktyczna.

Uczen moze wypozyczy¢ ksigzke lub czasopismo z czytelni jedynie w celu powielenia
potrzebnych mu fragmentow.

W wyjatkowych przypadkach ksigzka z czytelni moze zostaé wypozyczona uczniowi do
domu na sobote¢ i niedziele, pod warunkiem jej zwrotu w poniedziatek przed
rozpoczeciem lekcji.

Na wniosek czytelnika bibliotekarz moze przedtuzy¢ czas wypozyczenia ksigzek i innych
materialdw bibliotecznych, o ile nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych
uzytkownikéw biblioteki.

Za przetrzymywanie ksigzek lub innych materiatow bibliotecznych bibliotekarz ma

. prawo:

a) zglosi¢ do wychowawcy fakt tamania regulaminu,

b) w razie braku reakcji po upomnieniu przez wychowawce, wnioskowaé o obnizenie
uczniowi oceny ze sprawowania.
Kazdy uzytkownik moze mie¢ wypozyczone w tym samym czasie najwyzej trzy ksiazki -

w tym jedna lekture obowigzkowsa. Ograniczenie to nie dotyczy podrgcznikéw szkolnych.



10.

Wicksza ilos$¢ ksigzek moga wypozyczy¢ uczniowie przygotowujacy si¢ do konkursoéw,
olimpiad itp. oraz uczniowie klas maturalnych.
Nauczyciel bibliotekarz ma prawo:
a) wypozyczy¢ wigkszg liczbe ksigzek 1 innych materiatow bibliotecznych
czytelnikom $cisle przestrzegajacym regulamin biblioteki,
b) pomniejszy¢ liczbe okreslong w ust. 8 czytelnikom lamigcym postanowienia
regulaminu.
Wszyscy uczniowie , ktorzy wypozyczyli ksigzki w biblioteki szkolnej sg zobowigzani do
ich zwrotu przed zakonczeniem roku szkolnego, w terminie ustalonym przez nauczyciela
bibliotekarza. Zwrot ksigzek warunkuje uzyskanie wpisu na karcie obiegowej,

$wiadczacego o rozliczeniu si¢ ucznia z bibliotekg szkolna.

§5

. W wypozyczalni i magazynie ksigzek nie obowigzuje wolny dostep do podtek, jednak w

wyjatkowych przypadkach bibliotekarz moze zezwoli¢ czytelnikowi na wejscie do
magazynu ksigzek.
W czytelni ksigzk¢ z danego dziatu czytelnik wybiera po uzgodnieniu z nauczycielem

bibliotekarzem, a po jej wykorzystaniu odktada na biurko.

§6
Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji.
Ksigzki wypozyczane do domu bibliotekarz zapisuje w bazie czytelnikow. Zwrot

wypozyczonych ksigzek bibliotekarz potwierdza w ten sam sposéb.

. W podobny sposdb rejestruje si¢ wypozyczenia czasopism 1 innych materiatlow

bibliotecznych.

Wypozyczenia ksigzki lub innych materiatow bibliotecznych mozna dokona¢ tylko
osobiscie. Nauczyciel dokonujacy wypozyczenia materialdw potrzebnych mu do
prowadzenia lekcji moze zrobi¢ to za posrednictwem wyznaczonego do tego celu ucznia.
Wtedy jednak nauczyciel odpowiada za wypozyczenie. Zostaje ono odnotowane na jego
karcie. Wypozyczajacy w imieniu nauczyciela materialty uczen zobowigzany jest do

podania bibliotekarzowi swojego nazwiska i klasy.



5. Nauczyciel bibliotekarz pilnuje przestrzegania zasad porzadkowych we wszystkich
pomieszczeniach biblioteki, ktdre stanowig integralng cato$¢. Na terenie biblioteki (a
szczegblnie w pomieszczeniu czytelni) obowigzuje cisza. Nie wolno w bibliotece (a
szczegdlnie w czytelni) jes¢ 1 pi¢. W bibliotece nie przechowuje si¢ tez ubran ani zadnych
innych rzeczy osobistych uczniow.

6. Nauczyciel bibliotekarz pomaga wszystkim uzytkownikom w korzystaniu z biblioteki, a
przede wszystkim :

a) udziela pomocy w korzystaniu z warsztatu informacyjnego biblioteki,
b) udziela informacji bibliotecznych i rzeczowych na zadany temat,
c) pomaga w poszukiwaniu materiatow bibliotecznych,

d) doradza w wyborach czytelniczych.

Rozdzial 3

Zasady rozliczen z czytelnikami

§7

1. Kazdy czytelnik jest zobowigzany do poszanowania i dbania o wypozyczone ksigzki i
inne materialy biblioteczne, a w przypadku ich uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia -
do naprawienia szkody.

2. Przez uszkodzenie ksigzki oraz innych materialdéw bibliotecznych rozumie si¢ ich
nieumyslne zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie, umozliwiajace jednak
dalsze ich wykorzystywanie. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do
uszkodzenia materiatéw bibliotecznych, jest zobowiazany ksigzke naprawic.

3. Przez zniszczenie ksigzki lub innych materiatéw bibliotecznych rozumie si¢ umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne wady fizyczne, ktore pomniejszaja warto$¢ uzytkowa ksigzki lub innych materiatlow
bibliotecznych i uniemozliwiaja pelne z nich korzystanie.

4. Za zniszczenie ksigzki uzytkownik zobowigzany jest przekazaé bibliotece nowo

zakupiony (potwierdzenie zakupu na paragonie) egzemplarz zniszczonego dzieta,



przekazaé bibliotece inne, uzgodnione z bibliotekarzem dzielo, niezb¢dne dla biblioteki,
nowo zakupione w ksiggarni (z potwierdzajacym ten fakt paragonem), wartosci nie
nizszej niz trzykrotna warto$¢ zniszczonego materiatu bibliotecznego.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia cze$ci dzieta (tomu, zeszytu) stanowigcego
calo$¢ wydawnicza, uzytkownik jest zobowigzany odkupi¢ cato$¢ dzieta, lub odda¢ do
biblioteki caty odkupiony komplet. Czytelnik nie moze rosci¢ sobie prawa do pozostatych
cze$ci zdekompletowanego przez siebie wydawnictwa.

6. Po odnalezieniu przez czytelnika zagubionych materiatéw bibliotecznych nie moze on

domagac si¢ zwrotu zado$¢uczynienia dokonanego na rzecz biblioteki.

§8
1. Rzeczywista warto$¢ ksigzki lub innych materialdow bibliotecznych ustala si¢ na
podstawie ceny inwentarzowej w poréwnaniu do aktualnej ceny rynkowej danego dzieta.
2. W przypadku konieczno$ci wyceny materialdow nabytych w roku biezagcym, za warto$¢
rzeczywistg przyjmuje si¢ warto$¢ inwentarzowa.
3. W przypadku koniecznosci wyceny materialow nieinwentaryzowanych, zwlaszcza

czasopism, za warto$¢ rzeczywista przyjmuje si¢ aktualne ceny handlowe.

Rozdzial 4

Postanowienia koncowe

§9
1. Interpretacja postanowien Regulaminu przystuguje nauczycielowi bibliotekarzowi.
2. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor szkoty.

3. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor szkoty.



