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PROCEDURY SZKOLNE W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

Metody postepowania pedagogicznych i niepedagogicznych pracownikéw szkoly oraz szkoty

jako instytucji w sytuacjach kryzysowych.

TELEFONY ALARMOWE

PODMIOT

NR TELEFONU

Telefony alarmowe

Numer alarmowy (takze z tel. komorkowego) | 112
Pogotowie Ratunkowe 999
Straz Pozarna 998
Policja 997
Straz Miejska 986
Pogotowie Energetyczne 991
Pogotowie Gazowe 992
Pogotowie Cieptownicze 993
Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
R
gr};ciilsaj?:gg%ﬁ?stwa 1 Zarzadzania 12-616 - 89 - 54
Centrum Zarzadzania Kryzysowego 12-616-59-99
Miasta Krakowa 12-418-67-170

Po wybraniu numeru alarmowego i zgloszeniu si¢ dyiurnego, spokojnie i wyraZnie

podaj:
1) rodzaj zdarzenia (np. pozar, wybuch gazu),
2) miejsce zdarzenia (adres

wraz

z nazwqg miasta, nazwe obiektu,

charakterystyczne miejsca, pietro, numer sali),

3) liczbe poszkodowanych oraz ich stan ogolny (oddech, przytomnosé),

4) inne zagrozenia dla zZycia i zdrowia ludzkiego (o ile wystepujg),

5) imie i nazwisko, funkcje zgtaszajgcego,

6) numer telefonu, z ktorego informujesz o zdarzeniu.
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§1
Zasady ogélne

1. Postgpowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego
ucznia.

2. Uczen i jego rodzice maja prawo do peinej informacji o sytuacji i podjetych przez
szkote dziataniach ich dotyczacych.

3. Osoba odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowania praw ucznia jest Dyrektor
Szkoty. Osoba odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest
kazdy pracownik pedagogiczny szkoty.

4. Uczniowie wykraczajacy poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole

ponoszg sankcje przewidziane w Statucie szkoly.

CZESC I Sprawy opiekunczo - wychowawcze
§2
Niepowodzenia szkolne ucznia

Wobec ucznidw, u ktorych nauczyciele przedmiotowi zauwazaja narastajace niepowodzenia
szkolne, wychowawca klasy i we wspotpracy z pedagogiem i nauczycielem przedmiotowym
lub nauczycielami uczacymi w zespole klasowym przygotowuja propozycje pomocy
uczniowi. Konsultuja je z uczniem i jego rodzicami w trakcie indywidualnych spotkan. Za
zgoda rodzicow uczen moze korzysta¢ z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie :

- dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci ucznia;

- zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych;

- innych zaje¢ o charakterze psychologiczno- pedagogicznym lub terapeutycznym;

- konsultacji i porad dla ucznioéw.

§3
Nieobecnosci nieusprawiedliwione; skreslenie z listy uczniow

1. Nieobecnosci nieusprawiedliwione
Realizacj¢ obowigzku nauki kontroluje Dyrektor szkoty. NatoZzone przez niego zadania w
tym zakresie wykonuja wychowawcy klas i pedagog szkolny.
W ciagu tygodnia po uptywie nieobecnosci wychowawcy klas przyjmuja usprawiedliwienia.
Usprawiedliwienia wystawiaja rodzice, lub inne uprawnione osoby, przyjeta jest osobista,
pisemna i elektroniczna forma usprawiedliwienia nieobecnosci. Wychowawca we wspotpracy

z pedagogiem szkolnym podejmuje dziatania motywujace uczniéw do uczestniczenia w



zajeciach lekcyjnych. W przypadku dtugotrwatej lub powtarzajacej si¢ nieusprawiedliwionej
absencji ucznia, wychowawca samodzielnie lub we wspodtpracy z pedagogiem szkolnym
podejmuje kroki, by skontaktowa¢ si¢ z rodzicami. Wspdlnie z uczniem i jego rodzicami
ustalajg przyczyny nieobecnosci i mozliwosci postgpowania w celu mobilizacji ucznia do
regularnego uczeszczania na zajgcia szkolne. Uczen i rodzice otrzymuja propozycje pomocy
ze strony szkoty. Efektem spotkania moze by¢ podpisanie kontraktu. W sytuacji braku
efektow dziatan badz niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami, czy ich niecheci do
podjecia wspotpracy, wychowawcy klas przekazuja pedagogowi szkolnemu wykaz uczniow,
ktérych nieobecnosci przekroczyly niepokojaco liczbe godzin nieusprawiedliwionych w
miesigcu. Przy braku efektow podjetych dziatan i trwajacej nieobecnosci ucznia, Dyrektor
szkoly moze skierowa¢ prosbe o wglad w sytuacje rodziny i interwencje do Wydzialu
Rodzinnego i1 Nieletnich Sadu Rodzinnego. Informacje o niezrealizowaniu obowigzku nauki i
podjetych przez szkole krokach Dyrektor szkoty kieruje takze do organu prowadzacego
szkole oraz Wydzialu Prewencji Komendy Miejskiej Policji.

2. Skreslenie z listy uczniow

2.1. Skreslenie z listy uczniéw nastepuje zgodnie z procedurg okre§long w ustawie z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego.

2.2. Wykroczenia stanowigce podstawe do skreslenia z listy uczniéw reguluje Statut XXV
Liceum Ogolnoksztatcacego.

2.3. Wyniki w nauce nie mogg by¢ podstawa do skreslenia ucznia ze szkoty.

2.4. Podstawa wszczecia postepowania przy skresleniu z listy uczniow szkoty jest takze
zdarzenie karane z mocy prawa (kpk). Dyrektor szkoly wowczas niezwlocznie powiadamia
organa $cigania i zwoluje posiedzenie Rady Pedagogiczne;j.

2.5. Tryb postepowania przy skresleniu ucznia z listy uczniow:

1) przygotowanie dokumentacji stanowigcej podstawe do sporzadzenia wniosku o
skre§lenie ucznia z listy. Dokumentacje przygotowuje wnioskodawca (nauczyciel,
wychowaweca, dyrektor szkoty),

2) zebranie opinii nauczycieli, pedagogdéw oraz notatek/wyjasnien z rozmoéw z uczniem i
jego rodzicami,

3) sprawdzenie, czy wykorzystano mozliwosci wychowawczego oddziatywania szkotly
na ucznia, czy stosowano gradacj¢ kar, czy przeprowadzono z uczniem rozmowy
ostrzegawcze, czy udzielono mu pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

4) poinformowanie ucznia o rozpoczeciu procedury skreslenia z listy uczniow i o

przystugujacych mu prawach,



5) przedstawienie stosownego wniosku na zebraniu Rady Pedagogicznej. Do zlozenia
wniosku uprawnieni s3: dyrektor szkoty, wychowawca oddziatu, pedagog oraz
nauczyciele szkoty,

6) podjecie uchwaty dotyczacej skreslenia ucznia z listy uczniow,

7) Dyrektor wszczyna postgpowanie po podjeciu przez Radg Pedagogiczng uchwaty,

8) postgpowanie zaczyna si¢ od pisemnego zawiadomienia strony o Wwszczeciu
postegpowania. Strong jest pelnoletni uczen lub rodzice ucznia niepetnoletniego,

9) Dyrektor informuje pelnoletniego ucznia lub rodzicoéw ucznia niepetnoletniego o
prawie do wgladu w dokumentacj¢ sprawy oraz ustosunkowanie si¢ do dowodow,

10) Dyrektor szkoty ma obowigzek zwrdci¢é si¢ o opini¢ na temat wszczetego
postgpowania wobec ucznia do Samorzadu Uczniowskiego,

11) Samorzad Uczniowski sktada opini¢ Dyrektorowi Szkoty na pismie, w terminie 7 dni
od otrzymania pisma w sprawie wydania opinii. Opinia witaczana jest do akt sprawy,

12) brak opinii Samorzadu Uczniowskiego nie wstrzymuje wykonania uchwaly Rady
Pedagogiczne;,

13) Dyrektor Szkoty w sposdb wyczerpujacy rozpatruje caty material dowodowy,

14) Dyrektor Szkoly moze w kazdym stadium postepowania zmienié¢, uzupetic¢ lub
uchyli¢ swoje postanowienie dotyczace przeprowadzenia dowodu,

15) Dyrektor szkoly moze z urzedu lub na wniosek strony przestucha¢ réwniez nowych
swiadkow i bieglych na okolicznosci bedace przedmiotem tego postepowania,

16) Dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ o skresleniu ucznia z listy

17) Decyzja zawiera:

a) oznaczenie organu administracji publicznej;

b) dat¢ wydania;

c) oznaczenie strony lub stron;

d) powotanie podstawy prawnej;

e) rozstrzygniecie;

f) uzasadnienie faktyczne i prawne; (wyjasnienie podstawy prawnej decyzji z
przytoczeniem przepiséw prawa art. 107 § 3 kpa);

g) pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie oraz o prawie do
zrzeczenia si¢ odwotania i skutkach zrzeczenia si¢ odwotania;

h) podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska sluzbowego

pracownika organu upowaznionego do wydania decyzji, a jezeli decyzja



wydana zostata w formie dokumentu elektronicznego — kwalifikowany podpis
elektroniczny.

18)decyzje Dyrektor dostarcza pelnoletniemu uczniowi lub rodzicom ucznia
niepetnoletniego. Decyzj¢ dorgcza si¢ stronom na pismie lub za pomoca $rodkow
komunikacji elektronicznej,

19) od decyzji stronie przyshuguje odwotanie, ktére nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania; sktada si¢ je za posrednictwem dyrektora szkoty do organu drugiego
stopnia tj. kuratora o$wiaty, zlozenie odwotania automatycznie wstrzymuje wykonanie
decyzji (art. 129 § 112 kpa),

20) Dyrektor szkotly, jezeli uzna, ze odwotanie zastuguje w catosci na uwzglednienie,
moze wyda¢ nowa decyzje, w ktorej uchyli lub zmieni zaskarzong decyzj¢. Nie
przesyla wowczas odwotania do Kuratora Oswiaty (art. 132. § 1 i art. 133 kpa),

21)w trakcie catego postgpowania odwotawczego uczen ma prawo uczgszcza¢ na zajecia
szkolne do czasu otrzymania ostatecznej decyzji, chyba ze decyzji tej nadano rygor
natychmiastowej wykonalnosci,

22)decyzja moze by¢ natychmiast wykonana tylko wtedy, gdy jest to niezbedne ze

wzgledu na ochrong zdrowia lub zycia ludzkiego.

§4

Agresja i przemoc rowiesnicza
1.Szkolne postgpowanie wszczynane jest w sytuacji wystepowania agresji i przemocy na
terenie szkoty.
2.Sytuacje, w ktérych nalezy podjaé postepowanie dotycza:
- zniszczenia 1 zawlaszczenia mienia prywatnego i1 szkolnego ( w tym takze oszustwa i
wytudzenia)
- naruszenie nietykalnosci fizycznej
- naruszenie godnosci osobistej innych osdb (wulgaryzmy, przemoc psychiczna, przemoc
medialna i cyberprzemoc)
Osoby, do ktorych uczen moze zglosi¢ fakt wystapienia sytuacji agresji to wszyscy
pracownicy szkoty. Ich obowigzkiem jest podjecie natychmiastowych dziatan w celu
przerwania agresji 1 zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia. Postgpowanie
wyjasniajace prowadzone jest przez dyrektora szkoly, pedagoga szkolnego, wychowawce
klasy. O udziale uczniow w zaj$ciu, uzyskanych wyjasnieniach 1 podjetych przez szkole

krokach w mozliwie najkrétszym czasie informowani sg rodzice. Szczegolna opieka pedagoga



szkolnego 1 wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara zajScia. Otrzymuje wsparcie
pedagogiczne, a takze informacje o mozliwo$ciach dochodzenia praw. Sprawca zajScia ma
mozliwo$¢ wyjasnienia powodow swego zachowania i podjgcia dziatan w celu zakonczenia
sytuacji. Ma prawo do uzyskania pelnej informacji dotyczacej jego sytuacji. Jego
posrednikami moga by¢: wychowaweca klasy, rzecznik praw ucznia, pedagog szkolny.
Wychowawca klasy i pedagog szkolny planujg i przeprowadzaja dziatania majace na celu
zmiang¢ sposobu zachowania ucznia na akceptowane spotecznie.

W sytuacji aktow powtarzajacej si¢ agresji lub czynéw rozmyslnych, ze szczegodlng
brutalno$cig szkota zwraca si¢ z prosba o interwencje do Policji, Sadu Rejonowego.

3. Szkota bierze udziat w wyjasnianiu spraw z udziatem ucznidéw, dziejacych si¢ poza terenem

szkoty, po otrzymaniu pro$by uczniéw lub rodzicéw o pomoc.

§5
Palenie papierosow
1. Wobec ucznia, ktory pali papierosy, podejmowane sa nastepujace kroki:
a) informowani sg rodzice ucznia,
b) wychowawca lub pedagog szkolny prowadzi dziatania indywidualne majace na celu
zmiang¢ postawy ucznia,
c) uczen otrzymuje informacje o szkodliwosci palenia, mozliwo$ciach i1 miejscach
zaprzestania palenia
d) szkota przekazuj¢ sprawe do Policji/Strazy Miejskiej o naruszeniu zakazu palenia w

miejscach publicznych.

§6
Alkohol i narkotyki

1. Postepowanie z uczniem podejrzanym o spozycie alkoholu lub narkotykéw:
a) najszybciej, jak tylko sytuacja pozwala, wyznaczony przez dyrektora szkoly nauczyciel
kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia, informujac o prawdopodobnym spozyciu alkoholu lub
narkotykdow,
b) wspolnie z rodzicami nauczyciel podejmuje dalsze dziatania:

- spotkanie z uczniem, wyjasnienie zaistniatej sytuacji,

- okreSlenie oczekiwan ucznia i rodzicow,

- okreslenie mozliwosci pomocy ze strony szkoty,



przekazanie informacji o konsekwencjach w razie powtorzenia sytuacji i

potwierdzenia faktu uzycia alkoholu lub narkotykow.

2. Postepowanie z uczniem bedacym pod wpltywem alkoholu lub narkotykéw na terenie

szkoty lub w trakcie imprez organizowanych przez szkotg:

zapewnienie dziecku bezpieczenstwa — miejsce w celu odizolowania ucznia od 0séb
postronnych i zapewnienie mu opieki (pielegniarka, nauczyciel, pedagog szkolny),

w sytuacjach zagrozenia zdrowia ucznia, wezwanie lekarza,

bezzwloczne poinformowanie o sytuacji i podjetych krokach rodzicow ucznia,
zorganizowanie spotkania (w mozliwie najblizszym dniu) uczen, rodzice,
wychowawca klasy, dyrektor, pedagog szkolny wcelu wustalenia przyczyn
postgpowania ucznia oraz ustalanie mozliwosci i formy pomocy uczniowi, we

wspoOtpracy rodzice — uczen — szkota,

3.Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen posiada alkohol Ilub substancje

przypominajaca narkotyk lub w sytuacji znalezienia na terenie szkoly substancji

przypominajacej narkotyk nalezy podja¢ nast¢pujace kroki:

Nauczyciel / wychowawca, pedagog, dyrektor/ ma prawo zadac , by uczen przekazat
mu t¢ substancj¢, pokazat zawartos¢ torby kieszeni Osoby te nie moga samodzielnie
dokona¢ przeszukania odziezy ani teczki ucznia — czynno$ci tej moze dokonac
wylacznie funkcjonariusz Policji - zawiadamia Dyrektora szkoty,

Dyrektor wzywa Policje 1 przekazuje jej substancj¢ oraz uzyskane informacje.

§7

Falszerstwo

Sytuacje falszerstwa w szkole:

- dokonywanie wpiséw do dziennikdéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwane ocen,

usprawiedliwianie nieobecnosci),

- przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

- podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

- podktadanie prac innych uczniéw jako wlasnych oraz udowodnione przez nauczyciela

$cigganie,

- inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach sportowych, wycieczce

itp.).

1. Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczeciu postepowania:

- wychowawca klasy,



- nauczyciel przedmiotu,

- pedagog szkolny,

- zespot wychowawczy,

- dyrektor szkoty.

2. Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

- powiadomienie rodzicOw ucznia,

- spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow falszerstwa,

- podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnos$ci rodzicow.

3. W przypadku powtarzajacych sie sytuacji falszerstw, szkota kieruje informacje¢ i prosbe o

interwencj¢ do Komendy Polic;ji.

§8

Kradzie? i zniszczenia

1.Postgpowanie w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego,

dokonanego na terenie szkoty przez uczniéw:

w przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia sprawa zajmuje si¢ wychowawca lub
pracownik pedagogiczny, ktéremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono,

o fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest dyrektor,

osobie,

Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie zawiadamia rodzicoOw ucznia
poszkodowanego, jak i1 podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia —
o podjetych przez pracownika dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy,

w przypadku, gdy wartos$¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza 50 PLN / lub kwoty
zgodnej z aktualnym stanem prawnym/ a rodzice nie chca pokry¢ szkody, sprawa

obligatoryjnie jest zgtaszana do Komendy Policji.

§9

Zagrozenie demoralizacjq ucznia

1.Wobec ucznidéw, u ktérych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spotecznej w postaci m.in.:

uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow i1 obrazow obrazajacych godnosé
innych,
uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papierosow,

wagarow,
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udziatu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoty,

powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych,

prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,

przyniesienia na teren szkoly substancji i przedmiotéw zagrazajacej zyciu lub zdrowiu

innych uczniow,

wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem szkolnym planuje wspolnie z rodzicami

ucznia dziatania majace na celu zmiang jego postawy. Dziatania te moga mie¢ formg:

indywidualnych rozmoéw z uczniem

rozmOw z uczniem w obecnosci rodzica

podpisania kontraktu przewidujacego pozadany typ zachowan ucznia, ofert¢ pomocy
szkolnej, formy pomocy i kontroli ze strony rodzicoéw oraz konsekwencje w razie
powtarzania zachowan niepozadanych

udzialu w zajeciach terapeutycznych — indywidualnych lub grupowych zmiany klasy

na réwnorzedna, za zgoda Dyrektora szkoly.

2. W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, Dyrektor szkoty zwraca si¢

prosba do instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze szkoty tj: Poradni

Psychologiczno-Pedagogicznej, Sadu Rejonowego, Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich,

Komendy Miejskiej Policji 1 innych w zalezno$ci od potrzeb.

§10
Procedura reagowania — epizod psychotyczny ucznia
1. Osoba interweniujgca nie pozostawia ucznia samego (reaguje spokojnie, tagodnie).
2. Przeprowadza ucznia w spokojne miejsce (gabinet lekarski, gabinet pedagoga).
3. Naile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu; informuje
o zdarzeniu dyrekcje szkoty, wychowawce, pedagoga.
4. Dyrektor szkoly lub wyznaczona przez niego osoba zawiadamia pogotowie
ratunkowe (999, 112).
5. Dyrektor szkoly lub wyznaczona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu

rodzicow.
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§11

Nieobecnos¢ rodzicow ucznia

1. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajacy miejsce zamieszkania powinni

poinformowa¢ dyrekcje szkoty o osobie, ktorej powierzaja petnienie opieki nad dzieckiem.

Informacja powinna mie¢ forme¢ pisemng i zosta¢ ztozona w sekretariacie szkoly.

2. Wychowawca klasy, ktory otrzymat informacj¢ o nieobecnos$ci rodzicow lub prawnych

opiekunoéw ucznia zobowigzany jest przekazac¢ ja dyrekcji szkoly.

3. Dyrekcja szkotly zgtasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorostej do Komendy

Policji.

g)
h)

)

§12

Procedura postegpowanie wobec ucznia sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

Kategorie przestepstw z kodeksu karnego Scigane z urzedu:
udzial w bdjce lub pobiciu;
doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania ptciowego lub poddania
si¢ innej czynnosci seksualnej;
znecanie si¢;
wywieranie wptywu na $§wiadka w celu sklonienia do cofnigcia skarg lub wptynigcia
na zlozone zeznania;
podrabianie dokumentow;
kradziez;
kradziez z wlamaniem;
rozboj;
przywlaszczenie;

0SZustwo.

Uruchomienie procedury
Nauczyciel interweniujacy niezwlocznie powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty.

Wspdlnie z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

. Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) wychowawcy lub

pedagogowi pod opieke.

Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia - sprawcy.
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5. Dyrektor powiadamia policje¢, w przypadku gdy sprawa jest z kategorii przestgpstw z
kodeksu karnego $ciganych z urzedu.

6. Nauczyciel interweniujacy, wychowawca lub pedagog zabezpiecza ewentualne
dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa i przekazuje je

policji.

§13

Procedura postepowanie nauczgyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg czynu karalnego

1. Nauczyciel interweniujacy pozostawia poszkodowanego ucznia pod opieka
pielegniarki, ktéra udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnia
mu pomoc poprzez wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Nauczyciel interweniujacy niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.
Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia.

4. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem niezwlocznie wzywa policje
w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow

przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

§14
Procedura reagowania — Zaloba po $mierci ucznia

1. Dyrektor informuje o sytuacji nauczycieli, wychowawcow.

2. Pedagog, na potrzeby godzin wychowawczych lub innych lekcji, przypomina zasady
kierowania dyskusja z elementami odreagowania z uczniami traumy.

3. Wychowawca informuje uczniéw na forum klasy (opowiada o okoliczno$ciach $mierci,
uwzgledniajac zyczenia rodziny zmarlego).

4. Dyrektor stwarza warunki uczestniczenia w  ceremoniach pogrzebowych,
uroczystosciach o charakterze ,,wspominkowym”.

5. Pouroczysto$ciach pogrzebowych wychowawca ocenia potrzeby — stale monitoruje stan
psychiczny uczniow ze szczegdlnym uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego,
zwraca uwag¢ na uczniow, u ktorych stwierdza szczegoélnie ostry lub chroniczny
przebieg reakcji.

6. Wychowawca pozostaje w statym kontakcie z pedagogiem szkolnym lub specjalista z
PPP.

7. Jesli zachodzi potrzeba wychowawca wraz z pedagogiem utatwia uczniom kontakt ze

specjalistami z placéwek wsparcia zewnetrznego.
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§15

Sprawy sporne i konflikty
1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkolty rozwiazuje si¢ nastepujaco:
a) konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomocg shuzy
mu pedagog szkolny. W sytuacjach dtugotrwalego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu
wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice uczniow,
b) konflikt pomigedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspolpracy z
wychowawcami klas. W sytuacjach dhugotrwalego, ostrego konfliktu, o udzial w spotkaniu
wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice uczniow,
c¢) konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga dyrektor wspdlnie z pedagogiem
szkolnym i wychowawca ucznia. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w
spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice ucznia,
d) konflikt miedzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor szkoty, a w ostatecznos$ci Rada
Pedagogiczna,
e) konflikt miedzy nauczycielem, a dyrektorem rozstrzyga Rada Pedagogiczna, a w
koniecznos$ci organ nadzorujacy ,
f) konflikt migdzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor, a w razie
koniecznosci Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo odwotaé¢ si¢ do organu
nadzorujacego .
2. Spory rozstrzygane sa na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktdrego posiedzenie
dotyczy
3. Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.

4. Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokol, przechowywany u dyrektora.

CZESC 1I Niesprzyjajace warunki atmosferyczne

§16

Procedura informowania o zawieszeniu lub odwolaniu zajeé¢ szkolnych ze wzgledu na
niesprzyjajgce warunki zewnetrzne i wewnetrzne.

1. W zwiazku z konieczno$cig zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy dla uczniéw
i nauczycieli dyrektor szkoty moze zadecydowa¢ o zawieszeniu zaje¢ lekcyjnych,

jezeli w ciggu dwoch kolejnych dni temperatura wynosi ponizej -15 stopni Celsjusza.
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2. Dyrektor szkoty odwotuje zajecia, kiedy temperatura wewnatrz budynku wynosi mniej
niz 18 stopni Celsjusza, okresla przy tym przewidywany czas tego zawieszenia. Jezeli
okres w ktorym nie beda odbywaly si¢ zajecia jest dluzszy niz dyrektor szkoty
przewidywat poczatkowo, musi zawiadomi¢ o jego wydtuzeniu organ prowadzacy
(§17 ust. 1 1 2 rozporzadzenia w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placoéwkach).

3. Zawieszone zaje¢cia nalezy odpracowac.

4. Informacje o zawieszeniu zaje¢ ze wzgledu na temperatury panujace na zewnatrz lub
wewnatrz budynku (j.w) oglaszane sag w formie:

- wpisu w ,,Ksigdze komunikatow" i Ksiedze zarzadzen",

- informacji na tablicy ogtoszen,

- komunikatow 1 wiadomos$ci w e-dzienniku,

- komunikatow w dzienniczkach uczniowskich,

- na stronie internetowej szkoty,

- poczty elektroniczne;.

§17
Zanieczgyszczenie powietrza - SMOG

1. W przypadku przekroczenia poziomu docelowego miedzy 50 pg/m3 i 200 pg/m3 (I
stopien zagrozenia) dyrektor szkoty uruchamia procedure informacyjna:

> prowadzi kontrole pozioméw stgzen zanieczyszczen na stronach www WIOS w
Krakowie, http://monitoring.krakow.pios.gov.pl/ o godz. 7.30, 12.00;

» przekazuje nauczycielom i poprzez nauczycieli - uczniom informacje poprzez e-
dziennik.

2. W przypadku przekroczenia poziomu informowania miedzy 200 pg/m3 i 250 pg/m3
(IT stopien =zagrozenia) dyrektor szkoty uruchamia procedure informacyjno -
ostrzegawcza:

> potwierdza o 7.30 poziom stezen zanieczyszczen na stronach www WIOS w
Krakowie, http://monitoring.krakow.pios.gov.pl/;

» 0 7.45 informuje nauczycieli i ucznidéw poprzez e-dziennik o zakazie przeprowadzania
zaje¢ wychowania fizycznego na zewnatrz szkoly oraz o ograniczeniu organizacji
zaje¢ szkolnych poza budynkiem szkoty,

3. W przypadku przekroczenia poziomu alarmowego miedzy 250 pg/m3 i 300 pg/m3 (III

stopien zagrozenia - stan alarmowy) dyrektor szkoly uruchamia procedur¢ alarmowa:
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potwierdza o 7.30 poziom stezen zanieczyszczen na stronach www WIOS w
Krakowie, http://monitoring.krakow.pios.gov.pl/;

o 7.45 wydaje oficjalny Komunikat Dyrektora Szkoty o zakazie przeprowadzania
zaje¢ wychowania fizycznego na zewnatrz szkoly oraz o maksymalnym ograniczeniu
organizacji zaj¢¢ szkolnych poza budynkiem szkoty, a takze o zakazie wietrzenia
pomieszczen szkoty,

umieszcza Komunikat Dyrektora Szkoty na tablicy ogloszen wewnatrz budynku i w e-
dzienniku, przesyla takze do nauczycieli tres¢ komunikatu emailem poprzez e-
dziennik,

monitoruje na biezaco przestrzeganie przez nauczycieli zalecen wydanych w
komunikacie.

W przypadku przekroczenia poziomu alarmowego > 300 ug/m3 (IV stopien
zagrozenia - stan alarmowy) dyrektor szkoty uruchamia procedure alarmowa:
potwierdza o 7.30 poziom stezen zanieczyszczen na stronach www WIOS w
Krakowie, http://monitoring.krakow.pios.gov.pl/;

o 7.45 wydaje oficjalny Komunikat Dyrektora Szkoty o zakazie przeprowadzania
zaje¢ wychowania fizycznego na zewnatrz szkoly oraz o zakazie organizowania zaj¢é
zaje¢ szkolnych poza budynkiem szkoly, a takze o zakazie wietrzenia pomieszczen
szkoty,

umieszcza Komunikat Dyrektora Szkoty na tablicy ogloszen wewnatrz budynku i w e-
dzienniku, przesyla takze do nauczycieli, rodzicow i ucznidw tres¢ komunikatu
emailem poprzez e-dziennik,

monitoruje na biezaco przestrzeganie przez nauczycieli zaleceh wydanych w

komunikacie.

CZESC 111 Zagrozenia zewnetrzne

§18

Osoba obca na terenie szkoly

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osoba obca.

1.Postepowanie wobec 0sdb obcych przebywajacych na terenie szkoty:

kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu,
w przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy

skierowa¢ ja do sekretariatu i poinformowaé o godzinie rozpoczecia najblizszej
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przerwy srédlekcyjnej, w innych wypadkach nalezy kierowa¢ do dyrektora szkoty,
pedagoga szkolnego,

* w przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla 0sob przebywajacych w szkole, nalezy podjac
probe wyprowadzenia jej z terenu szkoly; przy odmowie wyjscia nalezy wezwaé
pomoc. O sytuacji niezwlocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.
Niedopuszczalne jest przeprowadzanie przez nauczyciela rozméw zrodzicami w

trakcie trwania lekcji.

§19
Zasady zachowania si¢ po otrzymaniu informacji o podtoZeniu lub groZbie podloZenia
materiatow wybuchowych
1. Osoba otrzymujaca informacje o podtozeniu lub grozbie podiozenia bomby
niezwlocznie zawiadamia dyrektora szkoty.
2. Dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia policje i oglasza ewakuacje budynku
szkoty zgodnie z przyjetymi procedurami.
3. W miejscu oddalonym od budynku oczekuje si¢ na przyjazd stuzb.

4. Po przyjezdzie policji i innych stuzb postepuje si¢ zgodnie ze wskazaniami.

§20
Procedura reagowania: incydent bombowy
W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatow wybuchowych,
innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostgp oséb postronnych do
tych przedmiotow i wezwac policj¢ - tel. 997 lub 112. Niezwlocznie powiadomié

dyrektora szkoly, ktéry przeprowadza ewakuacj¢ i powiadamia odpowiednie stuzby.

§21
Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postegpowania w czasie zagroZenia
bombowego
1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje dyrektor szkoly, ktéry niezwlocznie zarzadza

ewakuacje.
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2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé policje oraz stuzby
pomocnicze, takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie
wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

5. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komoérki organizacyjne

policji.

§22
Wtargniecie napastnikow do obiektu, uZycie broni palnej na terenie szkoly

(Osoby - $wiadkowie zdarzenia - znajdujace si¢ poza bezposrednim zagrozeniem

niezwlocznie zawiadamiajg policje.)

« Nalezy ZAWSZE zachowa¢ spoko;!

1. Nalezy poddac si¢ woli napastnikow — wykonywac¢ $cisle ich polecenia.

+ Stara¢ si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, Zze maja do czynienia z ludzmi: nalezy
personifikowa¢ siebie 1 innych, co zwigksza szans¢ przetrwania, zwracaé si¢ do
ucznidw 1 siebie nawzajem po imieniu.

» Dopodki nie zostanie wydane polecenie wyjscia nalezy nakaza¢ dzieciom potozy¢ sig¢
na podlodze, nie pozwala¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez
drzwi i okna.

2. Nalezy wykonywa¢ polecenia grupy antyterrorystycznej od chwili podjecia dziatan
zmierzajacych do uwolnienia.

« UWAGA! Nalezy by¢ przygotowanym na surowe traktowanie przez Policjg!

3. Po zakonczeniu akcji kazdy opiekun musi sprawdzi¢ liste obecnosci dzieci w celu
upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek - o braku ktéregokolwiek dziecka
informuje policj¢.

» Dyrektor szkoty lub pracownicy szkoty nie pozwalaja Zzadnemu z dzieci samodzielnie

wroci¢ do domu.

CZESC IV Zagrozenie zycia lub zdrowia

18



10.

11.

12.

§23

Wypadek - cigziki lub lekki
Pracownik szkoly, ktéry powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia, niezwlocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc
medyczng, a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.
Pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.
Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
Pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly.
O kazdym wypadku (cigzkim lub lekkim), zawiadamia si¢ niezwlocznie rodzicow
(opiekunow) poszkodowanego.
O wypadku S$miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora, Wydziat Edukacji UM Krakowa i Kuratorium Os$wiaty w Krakowie. O
wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.
Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.
Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdl powypadkowy dyrektor lub upowazniony
przez dyrektora pracownik szkoty zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajacy dopuszczenie 0osob niepowotanych.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z dyrektorem szkoty
potrzebg wezwania pogotowia.
W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.
W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy

zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.
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13.

14.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.

Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu powypadkowego oraz dyrektor
szkoty, ktory prowadzi rejestr wypadkow.

§24
Choroba zakaina

Po otrzymaniu informacji o podejrzeniu niebezpiecznej choroby zakaznej u ucznia
(np. od rodzicéw lub z medidow) nalezy niezwlocznie potwierdzi¢ wiadomos¢ u
rodzicow lub - jesli to mozliwe - u lekarza.
Po potwierdzeniu informacji o wystgpieniu choroby zakaznej dyrektor szkotly
zawiadamia dyzurujacego inspektora sanitarnego oraz ustala z dyzurujagcym
inspektorem sanitarnym sposob postgpowania.
Dyrektor szkoty zawiadamia o zdarzeniu Wydziat Edukacji UM Krakowa i
Kuratorium Oswiaty w Krakowie.
Dyrektor szkoly nadzoruje przestrzeganie zalecen shuzb sanitarnych przez
pracownikow szkoty i uczniow.
Dyrektor szkoty wyznacza nauczyciela, ktory przy wspotpracy z SANEPID-em

przygotowuje informacje¢ dla ucznidéw i rodzicow.

§25

Procedura na wypadek zbicia swietlowki

W przypadku zbicia $wietléwki nalezy:

Y
2)

3)

4)

5)

niezwtocznie otworzy¢ wszystkie okna w pomieszczeniu,

opusci¢ na co najmniej 10 minut pomieszczenie, zamykajac drzwi w miejscu
zdarzenia,

jezeli swietldéwka ulegla uszkodzeniu w oprawie oswietleniowej, nalezy odtaczy¢ ja od

zasilania, aby unikna¢ porazenia pradem elektrycznym,

doktadnie zebra¢ rozbitg swietlowke przy pomocy odpowiedniego sprzgtu (np. w
rekawiczkach gumowych),

oczy$ci¢ zanieczyszczone miejsce (np. przy pomocy zwilzonego recznika

jednorazowego),
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6) wszystkie zebrane element §wietlowki wraz z r¢kawiczkami i1 recznikiem, nalezy
umiesci¢ w odpowiednim pojemniku (np. w szczelnym worku foliowym),
7) pojemnik nalezy przekaza¢ do punktu utylizacji zuzytych zrodet $wiatta zawierajacych
rtec,
8) podczas usuwania rozbitej §wietlowki unika¢ wdychania oparow.
UWAGA!
Zuzyte Swietlowki i inny sprzet pochodzgcy z gospodarstw domowych nalezy kazdorazowo
oddawac¢ do wyznaczonych w tym celu punktow zbierania zuzytego sprzetu.  Osoby
niestosujgce si¢ do powyzszego zalecenia podlegajq karze na mocy art.73 i 74 Ustawy z dnia

29 lipca 2005r (Dz.U.05.180.1495).

§26

Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia w pracowni chemicznej

I. Procedury post¢epowania w przypadku kradziezy odczynnikow chemicznych na
terenie szkoly.

Nauczyciel, ktéremu uczen zglosil fakt kradziezy, badz zauwazyl brak ktoregos z
odczynnikow chemicznych lub ma podejrzenie o kradziezy, ma obowiagzek:

1. Zatrzymania podejrzanej grupy uczniow.

2. Niezwlocznego przekazania tej informacji dyrektorowi szkoty, wychowawcy klasy
ucznidow, pedagogowi szkoty.

3. Dyrektor Szkoty, wychowawca, pedagog przeprowadza rozmowe¢ z uczniem celem
ustalenia okolicznosci, §wiadkow 1 sprawcy kradziezy (zobowigzanie ucznia do oddania
skradzionej rzeczy).

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicoOw ucznia sprawcy kradziezy i wzywa ich do
szkoty w celu poznania motywow czynu.

5. Wychowawca wycigga wobec ucznia — sprawcy, konsekwencje zgodne z zapisami w
statucie szkoty.

6. W przypadku, gdy uczen podejrzany o kradziez nie przyznaje si¢ do winy albo, gdy trudno
ustali¢ ewentualnego sprawce kradziezy — dyrektor szkoly powiadamia Policje, ktora

prowadzi dalszy tok postgpowania w sprawie.
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II. Procedury postepowania w przypadku rozpylenia na terenie szkoly szkodliwej
substancji toksycznej.

Nauczyciel, ktory zaobserwuje lub uzyska od innych informacje¢ potwierdzajaca powyzsza
sytuacje, ma obowigzek:

1. Przebywania z uczniami do czasu rozwigzania sytuacji.

2. Natychmiastowego powiadomienie dyrektora szkoty.

3. Wyprowadzenia uczniéw z miejsca zagrozenia.

4. Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.

5. W miare mozliwos$ci usuniecie skutkoOw zagrozenia.

6. Rownolegle do dziatan nauczyciela zawartych w pkt. 3,4,5 — dyrektor wdraza stosowne
procedury dotyczace postepowania w powyzszych sytuacjach: powiadamia o zdarzeniu
Policje, a takze - stosownie do rodzaju materialéw lub substancji — straz pozarng, SANEPID i
w razie potrzeby pogotowie ratunkowe, kieruje ewakuacja zgodnie z obowigzujacymi w
szkole procedurami ewakuacji, jesli jest to mozliwe wraz ze spolecznym inspektorem BHP
organizuje dzialania powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie si¢ substancji, powiadamia o

zdarzeniu organ prowadzacy szkole oraz organ nadzoru pedagogicznego.

ITII. Procedury post¢powania w przypadku znalezienia na terenie szkoly substancji
toksycznej.

Nauczyciel, ktéry stwierdza zaistnienie podanej sytuacji ma obowigzek:

1. Uniemozliwienie dostgpu o0so6b postronnych 1 wuczniow do znaleziska poprzez
zaangazowanie do pilnowania znaleziska jednego z pracownikow szkoty.
2. Powiadomienia dyrektora szkoty.
3. Dyrektor powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze- stosownie do rodzaju materiatow lub
substancji- straz pozarng, SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe.
4. W przypadku rozprzestrzeniania si¢ substancji toksycznych dyrektor szkoty ogtasza
natychmiastowa ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujacymi w szkole procedurami ewakuacji.
5. Jezeli jest to mozliwe, dyrektor szkoty wraz ze spotecznym inspektorem BHP organizuja
dziatania powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie si¢ substancji.
6. Dyrektor powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy szkol¢ oraz organ nadzoru

pedagogicznego.

IV. Procedury postepowania w przypadku rozlania/rozsypania substancji chemicznych

(latwopalnej, zracej, bardzo toksycznej lub niekontrolowany wyciek gazu)
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Nauczyciel, ktéry stwierdza zaistnienie podanej sytuacji ma obowiazek:
1. Uniemozliwienie dostgpu osob postronnych i ucznidéw do rozlanej substancji oraz
zabezpieczenia miejsce. Poproszenia o pomoc innego pracownika szkoty.
2. Powiadomienia dyrektora szkoty.
3. Nauczyciel musi pamigta¢, w przypadku rozlania/rozsypania substancji najwazniejsza
sprawg jest bezpieczenstwo. W tym celu postepuje zgodnie z wlasciwymi przepisami, nalezy
rozlana/rozsypang substancj¢ zebra¢ w sposob bezpieczny i skuteczny.
4. Sposodb postgpowania podczas zbierania rozlanej/rozsypanej substancji powinien
przebiega¢ wedtug nastepujacych etapow:
-nalezy zadba¢ o wilasne bezpieczenstwo, wkladajac fartuch laboratoryjny, okulary ochronne 1
rekawice ochronne;
-nalezy wywietrzy¢ miejsce rozlania/rozsypania lub wycieku;
-nalezy unika¢ wdychania par; gdy substancja jest fatwopalna,
- nalezy wyltaczy¢ zrodta ciepla i usung¢ zrdédia zaptonu;
- uzy¢ odpowiedniego zestawu Ilub odpowiedniego materialu do neutralizacji lub
zaabsorbowania substancji;
- nalezy zmy¢ skazong powierzchni duza ilo$cig wody z mydlem; uzyty absorbent, tampony
absorbujace, rgkawice nalezy zbiera¢ do szczelnie zamknigtego, zaopatrzonego w etykiety
pojemnika; nie wylewac zebranych substancji do kanalizacji.
5.Przekaza¢ pojemnik firmie zajmujacej si¢ utylizacja odpadéw chemicznych.

Szczegbdlowe zasady postepowania w przypadku niektorych substanciji chemicznych

Rozlany stezony kwas siarkowy(VI) nalezy zneutralizowaé¢ weglanem sodu, natomiast

stezone zasady zneutralizowa¢ chlorkiem amonu. Zneutralizowang substancj¢ zebraé i
nalozy¢ $wiezy neutralizator. Pozostalo$ci ostroznie zebra¢, a nastgpnie cato§¢ powierzchni
przetrze¢ wilgotnym tamponem absorbujacym. Powtérzy¢ czynnosci, dopoki wszystkie
pozostalo$ci nie zostang zneutralizowane 1 usunigte. Odpady nalezy zbiera¢ do
odpowiedniego pojemnika.

Ciecz tatwopalng nalezy zbiera¢, uzywajac absorbenta — wermikulitu, piasku, suchej ziemi,

wegla aktywnego. Wymiesza¢ absorbent z rozlang ciecza i1 zebra¢ dokladnie, zmiatajac
szczotka na szufelke i1 przenies¢ do odpowiedniego pojemnika. Rozsypane substancje, o
niskiej toksycznosci, nalezy delikatnie zmie$¢ na szufelke (nie powodujac powstawania pytu)
i przenie$¢ do odpowiedniego pojemnika.

W przypadku metalicznej rteci nalezy najpierw polaczy¢ mate kropelki w wigksze, przy

pomocy szklanej bagietki, a nastgpnie zebrac je przy pomocy pompy ssacej. W przypadku
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braku pompy ssacej nalezy uzy¢ pipety zaopatrzonej w gruszke gumowg — nie wolno
pipetowac ustami. Pozostalo$¢ posypa¢ pylem cynkowym i zwilzy¢ rozcienczonym kwasem
siarkowym(VI) (utworzy si¢ amalgamat) lub posypa¢ wielosiarczkiem wapnia z nadmiarem
siarki albo samg siarkg. Pozostato$ci zebrac i przenie$¢ do szczelnie zamknigtego pojemnika.

W przypadku rozlania bromu, nalezy wywietrzy¢ pomieszczenie, zebra¢ rozlany brom,
uzywajac absorbenta — wermikulitu, piasku, suchej ziemi i1 przenie$¢ do szczelnie
zamknigtego pojemnika. Pozostato$ci zneutralizowaé weglanem sodu. Nie wolno wylewaé

zebranych substancji do kanalizacji.

V. Procedury postepowania w przypadku udzielania pierwszej pomocy w pracowni
chemicznej ( w przypadku zatrucia, zranienia, oparzenia chemicznego i termicznego,
kontaktu chemikaliow ze skora)

Nauczyciel, ktéry stwierdza zaistnienie podanej sytuacji ma obowiazek:

1. Zaja¢ sie¢ bezposrednio uczniem poszkodowanym, wezwa¢ do pomocy innego pracownika
szkoty.

2. Nalezy poinformowac¢ dyrektora szkoty, gdy jest to konieczne wezwaé pomoc medyczna.

3. Migdzy czasie prowadzi¢ dziatania:

a). Jesli dojdzie do skazenia skory substancjg chemiczng, nalezy sptuka¢ skore duza iloscia
wody

b). W przypadku skazenia ubrania, nalezy je zdja¢, skore spluka¢ duza iloscia wody
(uzywajac prysznica).

c). Jezeli substancja dostanie si¢ do oka, nalezy je natychmiast przemy¢ duza ilo$cig wody,
przez co najmniej 15 minut, stosujac natrysk do przemywania oczu.

d). W przypadku zatrucia poprzez drogi oddechowe (droga inhalacyjna), gdy substancja
chemiczna byta wdychana. Poszkodowanego nalezy wyprowadzi¢ natychmiast na $wieze
powietrze, rozpiac, rozluzni¢ odziez i zdjac ja, jesli jest skazona.

e). W przypadku oparzen termicznych oparzong powierzchni nalezy zanurzy¢ i przytrzymac
przez dtuzszy czas w zimnej wodzie, a nastgpnie powinno przytozy¢ si¢ jatowy opatrunek.

). W przypadku oparzen chemicznych (kwas lub zasada), sptuka¢ skore zimng woda przez co
najmniej 15 minut (gdy to mozliwe uzy¢ prysznica). Nigdy nie neutralizowaé silnego kwasu
silng zasadg i silnej zasady silnym kwasem. Zdja¢ ubranie z poparzonej czesci ciata i natozy¢

jatowy opatrunek.
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Zasada, ktorej nalezy przestrzega: po wypadku nalezy wezwaé¢ pomoc medyczna

przynajmniej kontrolnie, szczegolnie, jezeli doszlo do skazenia oczu lub gdy narazenie na

substancje chemiczna nastapito droga oddechowa albo przez kontakt ze skoéra.

VI. Procedury postepowania w przypadku udzielania pierwszej pomocy w pracowni

chemicznej w przypadku drobnych obrazen.

Nauczyciel, ktéry stwierdza zaistnienie podanej sytuacji ma obowiazek:

Y

2)

3)

4)

5)

2.

1.

zaja¢ si¢ bezposrednio uczniem poszkodowanym, wezwa¢ do pomocy innego
pracownika szkoty;

jesli dojdzie do skazenia skory substancja chemiczng, nalezy splukaé skore duza
iloscig wody;

w przypadku skazenia ubrania, nalezy je zdjaé, skorg splukaé duza iloscia wody
(uzywajac prysznica);

w przypadku oparzen termicznych oparzong powierzchni nalezy zanurzy¢ i
przytrzymac przez dluzszy czas w zimnej wodzie, a nastepnie powinno przytozyc¢ si¢
jalowy opatrunek;

w przypadku oparzen chemicznych (kwas lub zasada), sptuka¢ skore zimng woda

przez co najmniej 15 minut (gdy to mozliwe uzy¢ prysznica).

§27
Pozar
W przypadku wystgpienia pozaru, ktdérego nie mozna ugasi¢ dostepnymi w budynku
srodkami, a pozar zagraza zyciu i bezpieczenstwu przebywajacych w budynku oséb
lub jesli nie mozna obroni¢ mienia zagrozonego dyrektor szkoty uruchomienia
Procedure ewakuacji.

Procedura ewakuacji stanowi Zafgcznik do niniejszych procedur.

§28

Procedura reagowania — smierci ucznia lub nauczyciela

O $mierci ucznia lub nauczyciela, ktdra miata miejsce na terenie szkoty lub w zwigzku
z zajeciami szkolnymi $wiadkowie zdarzenia niezwlocznie zawiadamiaja odpowiednie

stuzby - policje, pogotowie ratunkowe, a takze dyrektora szkoty.
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. Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba zabezpiecza miejsce zdarzenia do
czasu przybycia policji.

. Dyrektor niezwtocznie powiadamia Wydzial Edukacji UM Krakowa i Kuratorium
Oswiaty.

. Wspolnie z policja, pogotowiem ratunkowym i przedstawicielami nadzoru dyrekcja
szkoty podejmuje decyzje o procedurze powiadomienia rodziny oraz o formach
wsparcia udzielanych rodzinie.

. Dyrektor szkoty §cisle wspolpracuje z policja 1 prokuratura.

. Dyrektor szkoly zawiadamia poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng i prosi o

zorganizowanie pomocy psychologicznej uczniom i nauczycielom.

§29
Procedura kontaktu 7 mediami w sytuacji kryzysowej

. Dyrektor szkoty wspotpracuje z Wydzialem Edukacji Urzgdu Miasta Krakowa lub z
Kuratorium Os$wiaty w Krakowie w przygotowywaniu oficjalnych komunikatéw dla
mediow.

. Dyrektor szkoty wyznacza osobe sposrdd personelu szkoty odpowiedzialng za kontakt
z dziennikarzami.

. Wylacznie osoba wyznaczona przez Dyrektora szkoty przekazuje informacje do
mediow.

. Dyrektor szkoty wyznacza miejsce, z ktérego beda udzielane informacje podczas

kryzysu.
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