Zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty nr 16/2018/2019

Procedury postepowania w przypadku skreslenia ucznia z listy uczniow
obowiazujace w XXV Liceum Ogélnoksztalcacym im. Stefana Zeromskiego

w Krakowie

1. Skreslenie z listy uczniéw nastgpuje zgodnie z procedurg okreslong w ustawie z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego.

2. Wykroczenia stanowigce podstawe do skreslenia z listy uczniéw reguluje Statut XXV
Liceum Ogolnoksztatcacego.

3. Wyniki w nauce nie moga by¢ podstawa do skreslenia ucznia ze szkoty.

4. Podstawa wszczgcia postepowania przy skresleniu z listy uczniow szkoty jest takze
zdarzenie karane z mocy prawa (kpk). Dyrektor szkoty wowczas niezwlocznie

powiadamia organa §cigania i zwotuje posiedzenie Rady Pedagogiczne;.

Tryb postepowania przy skresleniu ucznia z listy uczniow

1. Przygotowanie dokumentacji stanowigcej podstawe do sporzadzenia wniosku o
skre§lenie ucznia z listy. Dokumentacje przygotowuje wnioskodawca (nauczyciel,
wychowaweca, dyrektor szkoty).

2. Zebranie opinii nauczycieli, pedagogéw oraz notatek/wyjasnien z rozméw z uczniem
1jego rodzicami.

3. Sprawdzenie, czy wykorzystano mozliwosci wychowawczego oddzialywania szkotly
na ucznia, czy stosowano gradacj¢ kar, czy przeprowadzono z uczniem rozmowy
ostrzegawcze, czy udzielono mu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

4. Poinformowanie ucznia o rozpocz¢ciu procedury skreslenia z listy ucznidw i o
przystugujacych mu prawach.

5. Przedstawienie stosownego wniosku na zebraniu Rady Pedagogicznej. Do zlozenia
wniosku uprawnieni s3: dyrektor szkoty, wychowawca oddziatu, pedagog oraz
nauczyciele szkoly.

6. Podjecie uchwaty dotyczacej skreslenia ucznia z listy uczniow.

7. Dyrektor wszczyna postgpowanie po podjeciu przez Radg Pedagogiczng uchwaty.
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Postgpowanie zaczyna si¢ od pisemnego zawiadomienia strony o Wwszczeciu
postepowania. Strong jest petnoletni uczen lub rodzice ucznia niepetnoletniego.
Dyrektor informuje petnoletniego ucznia lub rodzicéw ucznia niepetnoletniego o
prawie do wgladu w dokumentacj¢ sprawy oraz ustosunkowanie si¢ do dowodow.
Dyrektor szkoly ma obowigzek zwr6ci¢ si¢ o opini¢ na temat wszczetego
postgpowania wobec ucznia do Samorzadu Uczniowskiego.

Samorzad Uczniowski sktada opini¢ Dyrektorowi Szkoty na pisSmie, w terminie 7 dni
od otrzymania pisma w sprawie wydania opinii. Opinia wlaczana jest do akt sprawy.
Brak opinii Samorzadu Uczniowskiego nie wstrzymuje wykonania uchwaty Rady
Pedagogiczne;.

Dyrektor Szkoty w sposob wyczerpujacy rozpatruje caly materiat dowodowy.
Dyrektor Szkoty moze w kazdym stadium postgpowania zmieni¢, uzupetnié¢ lub
uchyli¢ swoje postanowienie dotyczace przeprowadzenia dowodu.

Dyrektor szkoly moze z urzedu lub na wniosek strony przestucha¢ réwniez nowych
swiadkow 1 bieglych na okolicznos$ci bedace przedmiotem tego postgpowania.
Dyrektor szkoly podejmuje decyzje o skresleniu ucznia z listy.

Decyzja zawiera:

a) oznaczenie organu administracji publicznej;

b) dat¢ wydania;

c) oznaczenie strony lub stron;

d) powotanie podstawy prawnej;

e) rozstrzygnigcie;

f) uzasadnienie faktyczne i prawne; (wyjasnienie podstawy prawnej decyzji z
przytoczeniem przepisow prawa art. 107 § 3 kpa);

g) pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie oraz o prawie do
zrzeczenia si¢ odwotania i skutkach zrzeczenia si¢ odwotania;

h) podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska sluzbowego
pracownika organu upowaznionego do wydania decyzji, a jezeli decyzja
wydana zostata w formie dokumentu elektronicznego — kwalifikowany podpis
elektroniczny.

Decyzj¢ dyrektor dostarcza pelnoletniemu uczniowi lub rodzicom ucznia
niepetnoletniego. Decyzj¢ dorgcza si¢ stronom na pismie lub za pomoca $rodkow

komunikacji elektroniczne;.
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Od decyzji stronie przystuguje odwotanie, ktére nalezy zlozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania. Sktada si¢ je za posrednictwem dyrektora szkoly do organu drugiego
stopnia tj. kuratora o$wiaty. Zlozenie odwolania automatycznie wstrzymuje
wykonanie decyzji (art. 129 § 11 2 kpa).

Dyrektor szkoty, jezeli uzna, ze odwolanie zasluguje w calo$ci na uwzglednienie,
moze wyda¢ nowa decyzje, w ktorej uchyli lub zmieni zaskarzong decyzj¢. Nie
przesyla wowczas odwotania do Kuratora O$wiaty (art. 132. § 1 1 art. 133 kpa).

W trakcie calego postgpowania odwotawczego uczen ma prawo uczgszczaé na zajgcia
szkolne do czasu otrzymania ostatecznej decyzji, chyba ze decyzji tej nadano rygor
natychmiastowej wykonalnosci.

Decyzja moze by¢ natychmiast wykonana tylko wtedy, gdy jest to niezbgdne ze

wzgledu na ochrong zdrowia lub zycia ludzkiego.



