PROCEDURA EWAKUACJI
UCZNIOW I PRACOWNIKOW

XXV Liceum Ogélnoksztalcacego im. Stefana Zeromskiego w Krakowie

Z BUDYNKU SZKOLY

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, Rozporzgdzenie Rady
Ministrow z dn. 25 czerwca 2005 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony

Cywilnej Kraju, szefow Obrony Cywilnej wojewodztw, powiatow i gmin.

SPIS TRESCI

I. Cel procedury

I1. Przedmiot i zakres stosowania

III.  Ogolne zasady ewakuacji

IV.  Zasady ewakuacji budynku Szkoly

V. Podstawy uruchomienia procedury — zarzadzenia ewakuacji

VI.  Alarmowanie o niebezpieczenstwie

VII. Sposob oglaszania alarmu — sygnaly alarmowe

VIII. Przydzial obowiazkow i organizacja dzialania

IX. Drogi ewakuacji ( kierunki ewakuacji)

X. Wykaz dokumentow do zabezpieczenia

XI.  Postanowienia koncowe

XII. Zalaczniki
1. Wykaz powiadamianych shuzb
2. Klasopracownie (jednostki organizacyjne) podlegajace ewakuacji przez wyjscia
3. Wykaz numerow telefonow kadry kierowniczej i pracownikow zatrudnionych w

Szkole



I. CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji ucznidw i
pracownikow XXV Liceum Ogolnoksztatcacego im. Stefana Zeromskiego w Krakowie w
sytuacji wystgpienia zagrozenia.

I1. PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Obiekty XXV Liceum Ogoélnoksztatcacego im. Stefana Zeromskiego w Krakowie
zlokalizowane przy ul. Telimeny 9, tak jak i1 inne obiekty uzyteczno$ci publicznej, sa
kompleksem obiektéw, w ktérych w danym momencie przebywa duza liczba oséb. W przypadku
naszej Szkoty liczba ta wynosi ponad 400 0séb (ucznidow i pracownikow).

Wspotczesna cywilizacja, poza osiggni¢ciami nauki i techniki, oferuje nam liczne
zagrozenia w postaci katastrof, aktow terrorystycznych i innych nagtych zagrozen, ktore sa
zjawiskami codziennymi i maja to do siebie, ze im wigksze skupisko ludzi w obrgbie miejsca
zdarzenia, katastrofy — tym wigcej ofiar.

Maksymalnie szybka i sprawnie przeprowadzona ewakuacja ludzi z danego miejsca
zagrozenia ma na celu zminimalizowanie liczby ewentualnych ofiar i strat materialnych.

Do zagrozen wewngtrznych w obiektach XXV Liceum Ogodlnoksztalcagcego im. Stefana
Zeromskiego w Krakowie zaliczamy:

1) powstanie pozaru

2) podiozenie w obiektach szkolnych tadunku niebezpiecznego,

3) nieszczelno$¢ instalacji gazowej 1 mozliwo$¢ wybuchu gazu,

4) awarie instalacji elektrycznej, sieci wodnej i cieplne;,

5) inne zagrozenia niebezpieczne dla zycia i zdrowia ludzi.

Zasady postepowania w w/w sytuacjach okresla plan ewakuacji i obowigzujace instrukcje.

III. OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

1. Scisle stosowaé sie do przekazywanych zalecen.

2. Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

3. Zakonczy¢ pracg sprze¢tu komputerowego i zabezpieczy¢ dane informatyczne przed
dostepem 0sob niepowotanych.

4. Przygotowa¢ do ewakuacji /zabezpieczy¢/ wazne wytypowane mienie, dokumenty,

pieczecie, $rodki finansowe itp.

Pozamyka¢ okna.

Przystapi¢ do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje w ramach swoich obowigzkow.

Nie zamyka¢ pomieszczen.

Zabra¢ rzeczy osobiste; w przypadku duzego zagrozenia nalezy je pozostawic.

=N

IV. ZASADY EWAKUACJI BUDYNKU SZKOLY

1. Dyrekcja Szkoly powotuje osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji, ktéorym
powierzone zostaja w zwiazku z tym odpowiednie funkcje.

2. Sygnal dzwigkowy (powtarzajacy si¢ cigg dzwickow dzwonkéw szkolnych w odstgpach
kilkusekundowych) informuje o przygotowaniu si¢ do szybkiego opuszczenia budynku
szkolnego.

3. Budynek szkolny w pierwszej kolejnosci opuszczaja osoby, ktore znajduja sie w
bezposrednim miejscu zagrozenia.



4.

Jezeli takie miejsce nie istnieje — to ewakuacja odbywa si¢ w nastepujacej kolejnosci:

1) pomieszczenia znajdujace si¢ na parterze szkolty opuszczaja uczniowie i
pracownicy wyjsciem ewakuacyjnym C;

2) pomieszczenia znajdujace si¢ w przyziemiu szkoly opuszczaja uczniowie i
pracownicy wyjsciem ewakuacyjnym B;

3) pomieszczenia znajdujace si¢ w segmencie administracyjnym opuszczaja
uczniowie i pracownicy wyjsciem ewakuacyjnym C

4) sale nr 38, 39 oraz pomieszczenia przy sali gimnastycznej opuszczajg uczniowie i
pracownicy wyjsciem ewakuacyjnym C;

5) pomieszczenia znajdujace si¢ w segmencie dydaktycznym I i II pigtra opuszczaja
uczniowie i pracownicy, poczawszy od najwyzszych kondygnacji budynku,
wyj$ciem ewakuacyjnym B;

6) kuchni¢ 1 pomieszczenia stanowigce jej zaplecze opuszczaja pracownicy
wyjsciem ewakuacyjnym S.

Jako pierwsi opuszczaja pomieszczenia klasowe uczniowie. Na polecenie nauczyciela
prowadzacego zajecia zabieraja swoje rzeczy osobiste i pojedynczo opuszczaja sale,
nauczyciel przelicza ucznidéw, sprawdza czy wszyscy opuscili pomieszczenie 1 wychodzi
jako ostatni, pozostawiajac sale otwarta, a klucz w drzwiach.

Uczniowie opuszczaja budynek drogami ewakuacyjnymi i wyjSciami ewakuacyjnymi
udaja si¢ na miejsce ewakuacji (zgodnie z graficznym planem ewakuacji).

Miejscem ewakuacji jest plac apelowy lub inne miejsce wskazane przez Dyrektora
Szkoty.

W miejscu ewakuacji uczniowie ustawiaja si¢ w dwuszeregu, a prowadzacy zajecia
nauczyciele sprawdzajg stan oddzialu i informacj¢ o stanie przekazujg Dyrektorowi lub
wyznaczonej przez niego osobie.

Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie przebywaja do czasu stosownej
informacji.

UWAGA! ZABRONIONE JEST SAMOWOLNE ODDALANIE SIE OD MIEJSCA
EWAKUACIJI.

Sposoby przeprowadzenia ewakuacji moga przebiega¢ rdznie, w zaleznosci od wyniktych
sytuacji, moga rézni¢ si¢ od norm zawartych w planie ewakuacyjnym Szkoty — nalezy jednak
zawsze stosowac si¢ do polecen stuzb ratowniczych.

V. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

Decyzje uruchomienia procedury podejmuje Dyrektor Szkoty, gdy:

Y

2)

3)

4)
5)
6)

wystapit pozar, ktdorego nie mozna ugasi¢ dostgpnymi w budynku $rodkami, a pozar
zagraza zyciu i bezpieczenstwu przebywajacych w budynku oséb lub jesli nie mozna
obroni¢ mienia zagrozonego,

otrzymano informacj¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego $rodka
niebezpiecznego,

stwierdzone jest zagrozenia NSCH, jezeli czas doj$cia skazonego obtoku powietrza jest
wigkszy niz 15 minut,

wystapi zagrozenie katastrofa budowlang,

wystapi zagrozenie wybuchu gazu spowodowane awarig instalacji,

s inne $rodki grozace niebezpieczenstwem.



W PRZYPADKU ZAGROZENIA POZAROWEGO NALEZY:

9)

natychmiast przerwac pracg i przeprowadzi¢ rozpoznanie i ocen¢ stanu zagrozenia,
podja¢ dziatania w celu likwidacji zagrozenia dostepnymi w szkole srodkami,
powiadomi¢ dyrektora szkoty lub osobg przez niego wyznaczong (dyrektor lub osoba
przez niego wyznaczona powiadamia stuzby ratownicze),

powiadomi¢ straz pozarng, podajac swoje dane i numer telefonu, z ktorego dokonuje si¢
zgloszenia,

czekaé na potwierdzenie przyjecia zgloszenia,

przystapi¢ do ewakuacji,

nie otwiera¢ okien i drzwi,

nie gasi¢ woda urzadzen i instalacji elektrycznych,

wyltaczy¢ doplyw gazu i pradu na zewnatrz budynku,

10) podporzadkowac si¢ kierujacym akcja ratownicza,
11) udzieli¢ stuzbom ratowniczym niezbgdnych informacji o rodzaju zagrozenia i podjetych

dziataniach.

W PRZYPADKU, GDY POZAR JEST NIE DO OPANOWANIA PRZEZ PERSONEL,
NALEZY NATYCHMIAST:

1)
2)

zaalarmowac wszystkich obecnych na kondygnacji i Dyrektora Szkoty,
zarzadzi¢ ewakuacje.

VI. ALARMOWANIE O NIEBEZPIECZENSTWIE

Kazdy, kto zauwazy pozar lub inne miejscowe zagrozenie, zobowigzany jest niezwlocznie:

Y

2)

powiadomié o pozarze (zagrozeniu) osoby znajdujace si¢ w sasiedztwie oraz Dyrektora
Szkoty,
telefonicznie lub w inny sposdb powiadomi¢ Panstwowg Straz Pozarng.

VIL. SPOSOB OGEASZANIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE

1.

J4

Alarmowanie o zagrozeniach w budynku Szkoty odbywa si¢ w ramach wewngtrznego
systemu alarmowania z wykorzystaniem sieci wewnetrznej urzadzen — dzwonek
elektryczny.

W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy
stowny komunikat EWAKUACIJA oraz sygnat dzwigkowy trwajacy 3 minuty.

Wozny przekazuje komunikat o ewakuacji do sekretariatu szkoty, na tej podstawie w
klasach ogtlasza si¢ alarm i przystepuje do natychmiastowej ewakuacji.

Ewakuacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w sposdb zorganizowany, kierujac si¢ ustaleniami
procedury i aktualnie zaistnialg sytuacja.

. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich o0séb

przebywajacych na terenie Szkoty.

SWIADEK  NIEBEZPIECZNEGO ZDARZENIA / ODBIORCA INFORMACII/
ZOBOWIAZANY JEST NATYCHMIAST POWIADOMIC SEKRETARIAT SZKOLY

TEL. 12 658 50 70



SPOSOB POWIADAMIANIA I ALARMOWANIA UCZNIOW I PRACOWNIKOW

SZKOLY

Rodzaj alarmu

Sposob ogloszenia

Zasady postepowania uczniéw i
pracownikow

1. Alarm
przeciwpozarowy

Dzwonkiem elektrycznym:

krotkie sygnaly 5-cio sekundowe
przez 3 minuty.

Glosem:
Uwaga! Uwaga! Uwaga! Pozar!

a/ Osoba, ktora zauwazy pozar
powiadamia Dyrektora i nastgpnie
wykorzystujac podreczny sprzet
przystepuje do gaszenia.

b/ Nauczyciele prowadzacy lekcje
organizuja ewakuacjg.

¢/ Wyznaczone osoby kieruja
ewakuacjg.

d/ Wozny lub wyznaczona osoba
odcina doptyw gazu i energii
elektrycznej oraz wiacza
hydranty.

2. Inne zagrozenia

Dzwonkiem elektrycznym:

dlugie sygnatly 15-to sekundowe
przez 3 minuty.

Glosem:
Uwaga! Uwaga! Uwaga!
Alarm!

a/ Po ustyszeniu sygnatu
nauczyciele organizuja
ewakuacje.

b/ w rejonach ewakuacji
sprawdzaja obecnos¢ i sprawuja
opieke nad uczniami zwracajac
uwagg na ich bezpieczenstwo.
¢/ Oczekuja na dalsze polecenia
Dyrektora lub osoby kierujacej
akcja ratunkowa.

VIII. PRZYDZIAL. OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

1. WOZNY

* W czasie trwania zaje¢ lekcyjnych — tre$¢ otrzymanej informacji/ komunikatu/ o

zagrozeniu przekazuje do :

a/ Dyrektora,
b/ sekretariatu,

¢/ wstrzymuje wejscie na teren Szkoty,
d/ na polecenie Dyrektora oglasza alarm,
e/ odcina doptyw gazu i energii elektrycznej oraz wiacza hydranty.

* Po zakonczeniu zaj¢¢ lekcyjnych — w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne
stuzby ratownicze — stosownie do zagrozenia, a nastgpnie informuje o zaistnialym
zdarzeniu kierownictwo Szkoty.

2. SEKRETARIAT SZKOLY
* Zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoty powiadamia:

a/ dyzurng stuzbe Policji tel. 997 lub 112
b/ stuzbe dyzurng PSP tel. 998 lub 112
¢/ Pogotowie Ratunkowe tel. 999 lub 112

d/ inne stuzby w zaleznosci od potrzeb (zal. nr 1).

* Nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia, dokumentdéw, urzadzen, pieczeci
itp.



S.

. DYREKTOR SZKOLY

Podejmuje decyzje o ewakuacji petnej lub czg$ciowe;.

Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w tej procedurze.

Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

Nakazuje uruchomienie elementdéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegolnosci:
transport, zatadunek i ochrona dokumentacji Szkoty, zabezpieczenie instalacji gazowe;j,
wodnej i elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych.

Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu 0soéb postronnych.

Organizuje akcje ratowniczg.

Okres$la miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi ( PSP, Policja, Pogotowiem
Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp.).

WYCHOWAWCY KLAS - NAUCZYCIELE

Ogtaszaja alarm dla uczniéw — oddziatow.

Nakazuja opuszczenie budynku.

Nadzoruja przebieg ewakuacji uczniéw — oddziatow.

W miejscu ewakuacji sprawdzaja stan liczbowy oddzialdéw i czuwaja nad
bezpieczenstwem ucznidw, nie zezwalajac na opuszczenie miejsca ewakuacji, czekajg na
dalsze polecenia.

PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE

W kazdym z przypadkéw wymagajacym ewakuacji pracownicy postepuja zgodnie z planem
ewakuacji Szkoly oraz ewakuuja si¢ drogami ewakuacyjnymi okre§lonymi w procedurach w
przypadku zagrozenia lub w przypadku wystapienia skazenia chemicznego (NSCH) w zaleznosci
od zaistniatej sytuacji postepuja zgodnie z poleceniami.

IX. DROGI EWAKUACJI / KIERUNKT EWAKUACJI /

Ewakuacja uczniéw / pracownikéw Szkoly/ odbywa sig:

* z Segmentu Administracyjnego przez wyjscie E oraz droga ewakuacyjng na
plac apelowy szkoty;

* 7z Segmentu Dydaktycznego przez wyjscia D lub C oraz drogg ewakuacyjng na
plac apelowy;

* zpomieszczen przy sali gimnastycznej i sal 39, 38 przez wyjscie F oraz droga
ewakuacyjng na plac apelowy;

* zprzyziemia przez wyjscie B oraz droga ewakuacyjng na plac apelowy.

X. WYKAZ DOKUMENTOW DO ZABEZPIECZENIA

pieczecie — sekretariat, ksiggowos¢, kadry;

arkusze ocen — sekretariat;

ksiegi uczniow — sekretariat;

twardy dysk komputera — dyrektor szkoty;

teczki osobowe — kadry;

czeki — kadry;

archiwum: arkusze ocen, dzienniki lekcyjne — sekretariat.



XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Na terenie Szkoty do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje wozny Szkoty

oraz wyznaczone osoby funkcyjne.

Szkolenie z ewakuacji nalezy przeprowadza¢ we wrzesniu, a probng ewakuacje do
konca listopada kazdego roku szkolnego.

2.



Zalacznik nr 1

Wykaz numerow alarmowych

Pogotowie Ratunkowe ................. 999
Policja......ccooiiiiii 997
Straz Pozarna........................... 998
NUMER RATUNKOWY ............. 112
Zalacznik nr 2

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH PODLEGAJACYCH EWAKUACJI
PRZEZ WYJSCIA B, C, D, E, F, S.

WYJSCIE EWAKUACYJNE C (gtéwne wejscie do szkoly, koto portierni)

* gabinet Dyrektora i Zastgpcy Dyrektora, sekretariat, jadalnia, portiernia;
* salel,2,4,5,6,7,8

WYJSCIE EWAKUACYJNE E (wyijscie z holu gléwnego na plac apelowy)

* sale 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69

WYJSCIE EWAKUACYJNE D (wyjscie z klatki schodowej seg. dydaktycznego na plac apelowy)

e salell,13,15,16,17,18, 19
* sale 22,23, 24, 25, 26,27, 28

WYJSCIE EWAKUACYJNE F (wyj$cie obok sali gimnastycznej - z holu gléwnego na plac apelowy)
* sale 37, 38, 39

e szatnie WF



WYJSCIE EWAKUACYJNE B (dolne wejscie do szkoty)

* przyziemie: sale 70, 71, 73, 75, 76

* szatnie

WYJSCIE EWAKUACYJNE S (wejscie do kuchni od strony parkingu)

* pomieszczenia kuchni



