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I

PODSTAWA PRAWNA

Instrukcj¢ opracowano na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty i niektérych innych ustaw (Dz. U z 2015,
poz. 357).

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkdw i sposobu przeprowadzania
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 2223, ze
zm.)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidow i
stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 843, ze zm.)

Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w ,,nowej formule”
obowigzujgca w roku szkolnym 2019/20 opracowanych przez CKE w Warszawie.

Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 939)

Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6 sierpnia 2019r. w sprawie
szczegotowych sposobdw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
maturalnego w roku szkolnym 2019/2020

Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6 sierpnia 2019 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6ésmoklasisty, egzaminu gimnazjalnego oraz
egzaminu maturalnego w 2020 roku,

Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6 sierpnia 2019 r. w sprawie
materiatdw i przyboréw pomocniczych, z ktdrych moga korzysta¢ zdajagcy na egzaminie
6smoklasisty, egzaminie gimnazjalnym i egzaminie maturalnym w 2020 roku,

Ponizsza instrukcja opisuje w szczegdélowy sposdb organizacje przeprowadzania egzaminu

maturalnego, precyzuje informacje dla zdajacych oraz zakres zadan i odpowiedzialno$ci zarowno
dyrektora szkoly, jak i zespotow nauczycieli przeprowadzajacych egzamin maturalny.

W instrukcji zastosowano nastepujace skroty:

SZE — szkolny zespo6t egzaminacyjny,

PZE — przedmiotowy zespot egzaminacyjny,

ZN — zespot nadzorujacy,

OKE - Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie,

CKE — Centralna Komisja Egzaminacyjna.



IL HARMONOGRAM DZIALAN ZWIAZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM ORGANIZACJI
EGZAMINU MATURALNEGO W ROKU SZKOLNYM 2019/2020

L Uwagi

P Zadanie Termin osoby

odpowiedzialne

WRZESIEN 2019

Szkolenie ucznidw w zakresie procedur organizacji

do 27 wrzes$nia

wychowawcy klas

1 i przeprowadzenia egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2019/2020
5 Poinformowanie uczniéow oraz ich opiekunéw prawnych o do 27 wrzesnia wychowawcy klas
warunkach i formie dostosowania egzaminu
Udostepnianie harmonogramu oraz materiatéw informacyjnych na | do 30 wrzesnia wychowawcy klas
3 temat matury na tablicy informacyjnej oraz stronie internetowej
szkoty
4 | Odbidr od uczniow wstepnych deklaracji maturalnych do 30 wrzesnia wychowawcy klas
PAZDZIERNIK 2019
Nauczyciele przedmiotéw maturalnych informujg o wymaganiach do 15 pazdziernika nauczyciele
5 egzaminacyjnych oraz ustalajg harmonogram prac z
maturzystami
Przekazanie wniosku o dostosowanie warunkéw i form egzaminu do 15 pazdziernika uczen
6 wraz z kserokopia opinii wydanej przez poradnie psychologiczno-
pedagogiczng, zaswiadczeniem lekarskim lub orzeczeniem o
potrzebie indywidualnego nauczania
LISTOPAD / GRUDZIEN 2019
2 Prébne egzaminy/diagnozy maturalne z przedmiotéw do uzgodnienia
obowigzkowych
LUTY 2020
3 Odbior ostatecznych deklaracji od uczniéw do 7 lutego wychowawca
klasy
9 Przedstawienie uczniom zaproponowanych przez Rade do 10 lutego pedagog szkoty
Pedagogiczng form dostosowania warunkéw egzaminu
10 Przyjecie od ucznidow oswiadczen o korzystaniu lub niekorzystaniu z |do 13 lutego pedagog szkoty
przyznanych dostosowan
11 Przekazanie do OKE informacji o uczniach z dostosowaniami do 10 lutego Przewodniczacy
nieujetymi w komunikacie o dostosowaniach SZE
Potwierdzenie danych ucznidw i wyboru przedmiotéw — podpisem | do 15 lutego wychowawcy klas
12 ucznia na probnych wydrukach z aplikacji Hermes
13 Przekazanie do OKE deklaracji wyboru przez uczniéw przedmiotéw |do 17 lutego Przewodniczacy
SZE
Przekazanie do OKE informacji o niemozliwosci przeprowadzenia do 20 lutego Przewodniczacy
14 | egzaminu maturalnego w szkole SZE

MARZEC 2020




15 Powotanie cztonkdw ZE do 4 marca Przewodniczacy
SZE

16 Powotanie na pismie zastepcy ZE oraz zespotéw przedmiotowych do 4 marca Przewodniczacy
do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu SZE

17 Ogtoszenie szkolnego harmonogramu czesci ustnej egzaminéw - z Przewodniczacy
jezyka polskiego i jezykow obcych oraz przestanie ich do OKE do 4 marca SZE

18 Zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkét, ktérych do 4 marca Przewodniczacy
nauczyciele wchodzg w sktad ZE SZE

Dyrektor OKE informuje zdajgcych o miejscu przystgpienia do do 10 marca Przewodniczacy
19 SZE

egzaminu maturalnego w przypadku zdawania w innej szkole niz
szkota macierzysta

KWIECIEN 2020

Powotanie ZN przebieg pisemnej czesci egzaminu maturalnego

Przewodniczacy

20 | (tyle zespotéw ile sal na dany dzien) do 6 kwietnia SZE
Powotanie cztonkéw ZN z innych szkot
Przekazanie zdajgcym informacji o zasadach postepowania do 24 kwietnia wychowawcy
21 w przypadku niezgtoszenia sie na egzamin z przyczyn losowych klas

lub zdrowotnych

22

Przekazanie uczniom komunikatu CKE o pomocach z jakich moga
korzysta¢ w czesci pisemnej egzaminu maturalnego

do 24 kwietnia

23

Odebranie od cztonkdw ZP i ZN oswiadczen o przestrzeganiu
ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem

w dniu szkolenia

Przewodniczacy
SZE

24

Zgtoszenie do OKE informacji dotyczgcych usuniecia z listy
zdajacych ucznidow ktérzy nie ukonczyli szkoty

do 24 kwietnia

Przewodniczacy
SZE

Przeszkolenie przewodniczacych oraz cztonkéw ZP i ZN oraz

do 30 kwietnia

Przewodniczacy

25 przedstawienie ich zadan i obowigzkéw SZE
26 Odbior i zabezpieczenie zestawéw do czesci ustnej z jezykow do 30 kwietnia Przewodniczacy
obcych SZE
27 | Przygotowanie sal do przeprowadzenia czesci pisemnej i ustnej do 30 kwietnia Przewodniczacy
egzaminu maturalnego SZE
oraz ZNE
MAJ 2020
)8 Przeprowadzenie czesci pisemnej i ustnej egzaminu maturalnego 04 - 22.05.2020 Przewodniczacy
SZE
29 Przekazanie uporzagdkowanej dokumentacji czesci ustnej 2 dni po egzaminie Przewodniczacy
SZE

30

Przekazanie dokumentacji czesci pisemnej egzaminu

w terminie ustalonym przez OKE

CZERWIEC 2020

Przeprowadzenie egzamindw w terminie dodatkowym

01-16.06.2020

Przewodniczacy

31 SZE
LIPIEC 2020
37 Wydanie absolwentom swiadectwa i aneksow 3 lipca 2020 Przewodniczacy
SZE
Przekazanie absolwentom informacji o uprawnieniach i zasadach zgodnie Przewodniczacy
33 z komunikatem SZE

zgtoszen do sesji poprawkowej oraz kolejnych sesji

CKE

34 Odbiér pisemnych oswiadczen absolwentdéw o przystgpieniu do do 10 lipca Przewodniczacy
egzaminu poprawkowego SZE
35 | Przekazanie do OKE informacji dotyczacych zgtoszen do sesji do 14 lipca Przewodniczacy

5




poprawkowe;j

SZE

SIERPIEN 2020

36 Ustne egzaminy poprawkowe 24-25.08.2020 Przewodniczacy
Pisemny egzamin poprawkowy 25.08.2020 SZE
WRZESIEN 2020
37 Wydanie absolwentom swiadectwa dla absolwentow 11 wrzesdnia Przewodniczacy

przystepujacych do egzaminu w sesji poprawkowe;j SZE
STYCZEN 2021
38 Przechowywanie dokumentacji egzaminacyjnej do 04.01.2021 Przewodniczacy
do 12.03.2021 SZE

ITII. POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI:

Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawdéw zadan do czeg$ci ustnej egzaminu
maturalnego oraz przesylki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi materiatami
egzaminacyjnymi do czg¢sci pisemnej egzaminu maturalnego oraz bibliografie i ramowe plany

prezentacji do cze$ci ustnej , egzaminu

a)
b)
c)
d)

z jezyka polskiego.

Przewodniczacy SZE odbiera i wspolnie z wyznaczonym przez siebie czlonkiem SZE sprawdza
nienaruszenie przesylek zawierajacych pakiety z materialami egzaminacyjnymi.

Niejawne materialy egzaminacyjne przechowywane sg do dnia przeprowadzenia odpowiedniej
cze$ci egzaminu w sejfie szkolnym.

Klucze do sejfu, w ktorym przechowywane sg niejawne materialy egzaminacyjne, posiada (w
okresie ich przechowywania) tylko przewodniczacy SZE.

Dostep do w/w materiatow maja:

a) przewodniczacy SZE i jego zastepcy (na kazdym etapie trwania egzaminu ),

b) nauczyciele jezyka polskiego wchodzacy w sktad PZE otrzymaja:
* zestawy zadan egzaminacyjnych do czg¢$ci ustnej (w dniu egzaminu),

¢) nauczyciele jezykoéw obcych nowozytnych wchodzacy w sktad PZE otrzymaja:
e zestawy zadan do czg$ci ustnej (w dniu egzaminu),

d) przewodniczacy ZN otrzymaja:
* materialy egzaminacyjne na cz¢$¢ pisemng ( w dniu egzaminu).

Na przelomie marca i kwietnia, w roku, w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny,
przewodniczacy SZE przeprowadza szkolenie cztonkow ZN i ZP. Zakres szkolenia obejmuje w
szczeg6lnosci postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi. Przewodniczacy SZE
zapoznaje nauczycieli spoza szkoty z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji
egzaminu maturalnego i obejmuje pelnym przeszkoleniem osoby oddelegowane z innych szkot.
Zakres szkolenia odnosi si¢ do:

a) Ustawy z 26 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy, Dz.U. z 1998r. nr.21, z p6zniejszymi zmianami; art.
100 §2 ust Ai 5,

b) Ustawy z 6 czerwca 1997 - Kodeks karny, Dz.U. z 1 997r. nr 88, poz.553, z pdzniejszymi zmianami;
art. 266 § 2,

c) Ustawy o systemie o§wiaty z 7 wrzesnia 1991r. - art.9e,

d) Przestrzegania procedur ochrony materialdow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem



g)
h)

)
k)

D

Przewodniczacy SZE odbiera od czlonkow SZE i innych oséb bioragcych udzial w egzaminie
maturalnym pisemne o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia
materiatdéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem,

Zasady postepowania w sytuacjach szczegolnych zawarte sg w czesci IV (Procedury awaryjne)
Procedur maturalnych opublikowanych przez CKE.

Przewodniczacy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczgciem, czy pakiety
zawierajace arkusze i materialy egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

W dniu egzaminu przewodniczacy PZE lub ZN w obecnosci przedstawiciela zdajacych w dane;j
sali odbiera od przewodniczacego SZE pakiet materialdow egzaminacyjnych i niezwlocznie
przenosi go do sali egzaminacyjnej.

Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

Cztonkowie ZN wymieniaja w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne lub za zgoda
przewodniczacego SZE wykonuja kopie brakujacych stron lub arkuszy.

Po zakonczeniu egzaminu czionkowie ZN zbieraja arkusze egzaminacyjne od zdajacych.
Sprawdzaja w ich obecnosci poprawnos¢ zamieszczenia kodu zdajacego. Zebrane od zdajacych
zestawy gromadzone s3 przez przewodniczacego ZN w jednym miejscu sali tak, aby nikt z
obecnych na sali nie miat do nich wgladu.

m) Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje i zabezpiecza materialty egzaminacyjne, listy

zdajacych, protokoty odbioru prac i zestawy (takze nagrane ptyty CD-ROM oznaczone numerem
PESEL zdajacego w przypadku egzaminu z informatyki) wedtug zalecen OKE oraz niezwlocznie
dostarcza je wraz z wypelionymi i podpisanymi protokotami z egzaminu przewodniczacemu
SZE po zakonczeniu kazdej czg$ci egzaminu.

Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materialy egzaminacyjne w sejfie
szkolnym do czasu przekazania ich przedstawicielowi OKE.

Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu zabezpieczana
jest przez dyrektora szkoty przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W razie wystgpienia sytuacji szczegélnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa,
przewodniczacy PZE lub ZN niezwlocznie przekazuje niezb¢dne informacje przewodniczacemu
SZE i postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze petnié
swoich obowigzkéw, wszystkie jego zadania przejmuje zastgpca przewodniczacego SZE i
wybrany nauczyciel.



IV. ZASADY OBIEGU INFORMACJI

1. Informacje o egzaminie beda gromadzone na stronie internetowej szkoty i w
bibliotece szkolnej w postaci:

informatoréw maturalnych z poszczegdlnych przedmiotow,

procedur organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego,

c. rozporzadzenia MEN z 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdétowych warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania ( ... ),

d. komunikatow CKE i OKE

o e

2. Uczniowie czerpig informacje o egzaminie maturalnym:

a) samodzielnie (strona internetowa szkotly, biblioteka, szkolna tablica komunikatéw, CKE i
OKE),

b) z pomoca nauczyciela - wychowawcy (zapoznanie z procedurami egzaminu maturalnego oraz
z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego).

c) z pomoca nauczyciela przedmiotu (zapoznanie z Informatorem maturalnym zawierajacym
standardy wymagan egzaminacyjnych oraz przyktadowe arkusze egzaminacyjne na poziomie
podstawowym i rozszerzonym).

3. Nauczyciele czerpia informacje o egzaminie maturalnym:

a) samodzielnie (strona internetowa szkoty, biblioteka, szkolna strona internetowa CKE i OKE),

b) na spotkaniach szkoleniowych organizowanych przez Dyrektora Szkoty - Procedury
egzaminu maturalnego tres¢ rozporzqdzenia MEN z 30 kwietnia 2007r.w sprawie zasad
oceniania klasyfikowania i oceniania ( ...).

4. Rodzice czerpia informacj¢ o egzaminie maturalnym:

a) samodzielnie (strona internetowa OKE, CKE i szkotly, biblioteka szkolna, szkolna tablica
komunikatéw)

b) z pomoca nauczyciela wychowawcy (zapoznanie z procedurami egzaminu maturalnego:
pierwszy i drugi semestr w drugim roku w cyklu nauczania oraz w trzecim roku w cyklu
nauczania),

c) z pomoca Dyrektora Szkoly (zapoznanie z procedurami egzaminu maturalnego: drugi semestr
drugiego i pierwszy semestr trzeciego roku w cyklu nauczania).

5. Konsultacje dotyczace przeprowadzenia egzaminu maturalnego beda prowadzone przez
nauczycieli przedmiotéw maturalnych na zajeciach prowadzonych w ramach art. 42 KN.
Przewodniczacy SZE informuje uczniow o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie
egzaminu, a w szczego6lnosci o:



10.

11.

12.

a) mozliwosci zgloszenia propozycji tematéw do realizacji w cze$ci ustnej egzaminu z jezyka
polskiego,

b) b)prawie przystapienia do egzaminu w warunkach i1 formie dostosowanych do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

c) prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu zdanego
przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,

d) d)pomocach, z jakich moga korzysta¢ na poszczegolnych egzaminach w czesci pisemnej,

e) miejscu i terminie sktadania deklaracji do nastepnych sesji egzaminacyjnych,

f) ustalonym sposobie postepowania czlonkéw zespoldw nadzorujacych w przypadku
przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych.

Przewodniczacy SZE, w obecnosci wychowawcoéw klas maturalnych, odbywa w terminie do 30
wrzesnia zebranie z rodzicami i informuje ich o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i
formie egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym.

Wychowawcy klas zapoznaja uczniéw ze struktura, forma, zasadami organizacji i przebiegu
egzaminu maturalnego do 30 wrzesnia kazdego roku szkolnego i dokumentujg to zapisem w
dzienniku lekcyjnym klasy.

Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznaja uczniéw z podstawg programows, standardami
wymagan egzaminacyjnych, Informatorami maturalnymi, zasadami przeprowadzania egzamindw
w czesci ustnej 1 pisemnej z danego przedmiotu do 30 wrzesnia kazdego roku szkolnego i
dokumentujg to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow dostarczaja do czytelni szkolnej wszelkiego rodzaju
materiaty o egzaminie, mogace shuzy¢ uczniom i innym nauczycielom jako materiat do ¢wiczen.
Nauczyciel bibliotekarz gromadzi Informatory maturalne oraz wszystkie materiaty otrzymane od
przewodniczacego SZE i nauczycieli i udostgpnia je uczniom i absolwentom w czytelni.
Komunikaty dotyczace procedur oraz danych osobowych ucznidow przewodniczacy SZE
przekazuje bezposrednio wychowawcom klas maturalnych. Komunikaty dla absolwentow
przekazuje do sekretariatu szkoly. Materialy przeznaczone dla nauczycieli przekazywane s3
przewodniczacym zespoldw przedmiotowych, a materialy przeznaczone dla uczniéw i
absolwentow wykladane sa w wyznaczonym miejscu w bibliotece.

Termin i tryb sktadania wnioskow uczniowskich:

a) laureaci 1 finaliSci olimpiad przedmiotowych przedstawiaja dyrektorowi szkoty
zaswiadczenie o zdobyciu tytulu finalisty lub laureata olimpiady przedmiotowej dwa dni
przed terminem egzaminu z danego przedmiotu,

b) osoby ubiegajace si¢ o dostosowanie warunkow i form egzaminu do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych, sktadaja dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowanie
egzaminu wraz z opinig wydang przez poradni¢ psychologiczno - pedagogiczng lub
orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania w terminie do 30 wrze$nia roku
szkolnego, w ktoérym odbywa si¢ egzamin maturalny,

c) do 30 wrze$nia roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny, uczniowie sktadaja
przewodniczacemu SZE wstepna deklaracje maturalng, a do 07 lutego roku szkolnego, w
ktérym odbywa si¢ egzamin maturalny, deklaracj¢ ostateczna,

d) zdajacy, ktory nie zdal egzaminu maturalnego z okreslonego przedmiotu lub przedmiotow w
czesci ustnej lub pisemnej, moze ponownie przystapi¢ do egzaminu w kolejnych sesjach
egzaminacyjnych przez okres 5 lat od daty pierwszego egzaminu maturalnego (zdajacy
zglasza si¢ do dyrektora szkoty),

e) zdajacy ma prawo w ciggu 5 lat od daty pierwszego egzaminu maturalnego w kolejnych
sesjach egzaminacyjnych ponownie przystapi¢ do egzaminu maturalnego w czgsci pisemnej i
czesci ustnej z jednego lub wigcej przedmiotéw w celu podwyzszenia wyniku z tego



egzaminu, a takze moze przystapi¢ do egzamindw z przedmiotow wybranych jako dodatkowe
(zdajacy zgtasza si¢ do dyrektora szkoly),

f) absolwent, ktory nie przystapit do egzaminu bezposrednio po ukonczeniu szkoty, ma prawo
przystapi¢ do egzaminu maturalnego w kolejnych sesjach egzaminacyjnych w szkole, ktora
ukonczyt lub w miejscu wyznaczonym przez dyrektora OKE w przypadku likwidacji lub
przeksztalcenia szkoty macierzystej,

g) osoby ubiegajace si¢ o udziat w kolejnych sesjach egzaminacyjnych sktadajg dyrektorowi
szkotly deklaracje w terminie do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym przystepuja do
egzaminu.

V.PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA CZESCI USTNEJ EGZAMINU:

A. Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego przebiega w nastepujacy sposob.

PRZED EGZAMINEM

1.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego opracowuje 1 oglasza szkolny harmonogram
przeprowadzania czg¢$ci ustnej egzaminu maturalnego i przekazuje go niezwlocznie dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjne;.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wskazuje nauczyciela jezyka polskiego, bedacego
egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatoréw OKE, ktory przeprowadza szkolenie dla
wszystkich nauczycieli jezyka polskiego z danej szkoly powotanych do zespotow
przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do przeprowadzenia czgsci
ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego.

Kazdy zespot przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie wigcej niz 20
0sOb. Szczegdétowy harmonogram egzaminu zawiera list¢ zdajacych wraz z godzing ich
egzaminu, liczb¢ przerw i czas ich trwania.

W XI Liceum Ogo6lnoksztalcacym Mistrzostwa Sportowego w Bydgoszczy egzamin ustny z
jezyka polskiego przeprowadzany jest z wykorzystaniem zadan w formie wydrukow.

Kazdego dnia egzamin moze rozpocza¢ si¢ nie wezesniej niz o godzinie 9:00 i nie pdzniej niz ok.
godziny 18:00. Na kazdy dzieh przeznaczonych jest 32 zadania. Zadania, ktore kazdy zespot
przedmiotowy moze wykorzysta¢ do przeprowadzenia egzaminu danej grupy zdajacych, zaleza
od godziny rozpoczgcia egzaminu.

Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych, zespdt przedmiotowy ustala liczbe
punktéw przyznanych kazdemu zdajacemu oraz przekazuje t¢ informacje zdajacym. Ogloszenie
liczby punktow przyznanych zdajacym moze si¢ odby¢ publicznie pod warunkiem uzyskania
zgody wszystkich zdajacych w danej grupie. Przed przekazaniem zdajacym liczby uzyskanych
punktow nalezy zapytac, kto nie wyraza zgody na publiczne odczytanie punktacji.

Wraz z przesytka zawierajaca materialty egzaminacyjne do czeéci pisemnej egzaminu
maturalnego z matematyki do kazdej szkoty dostarczana jest ptyta CD (dwa egzemplarze do
kazdej szkoty) zawierajaca 12 folderéw z zadaniami do czgsci ustnej egzaminu maturalnego z
jezyka polskiego. Zadania dostosowane do potrzeb zdajacych ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi (dla osob stabowidzacych, niewidomych, stabostyszacych, niestyszacych, z
autyzmem, w tym z zespolem Aspergera; réwniez 12 folderéw — kazdy przeznaczony na inny
dzien egzaminu) zostang przestane w postaci odrgbnych plikow (na tej samej ptycie);

Po odkodowaniu plikéw przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub osoba przez niego
upowazniona drukuje zadania egzaminacyjne zamieszczone w folderze na dany dzien (i na dang
godzing) w warunkach 1 w sposOb zapewniajacy zabezpieczenie materiatdéw przed
nieuprawnionym ujawnieniem. Kazdy zespot przedmiotowy otrzymuje po dwa wydrukowane
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10.

11.

zestawy zadan przeznaczone na dany dzien (jeden dla zdajacych oraz jeden dla zespolu
przedmiotowego).
Dzien przed egzaminem przewodniczacy zespotu przedmiotowego nadzoruje przygotowanie sali,
a w szczegolnosci:

a) przygotowanie miejsc dla zdajacych (w tym osoby przygotowujacej si¢ do odpowiedzi),
cztonkoéw zespotu przedmiotowego oraz obserwatorow

b) przygotowanie stanowisk dla zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego

c¢) usunigcie niedozwolonych pomocy dydaktycznych

d) umieszczenie sprawnego zegara w widocznym dla zdajacych miejscu

e) umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imig¢ i
nazwisko) w danej sali.

W dniu egzaminu przewodniczacy zespolu przedmiotowego pobiera od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego — nie wezesniej niz 1,5 godziny przed egzaminem:

+ wydrukowane zadania egzaminacyjne oraz bilety dla zdajacych; wydrukowane zadania i
bilety musza by¢ zgodne z harmonogramem okreslonym w pkt. 4.1.5.

* wykaz zdajacych w danym dniu

+ druki protokotéw indywidualnych cze¢sci ustnej egzaminu i kart indywidualnej oceny

+ kryteria oceniania

« czyste kartki opiecz¢towane pieczgcig szkoty do sporzadzenia notatek pomocniczych,
konspektu lub ramowego planu wypowiedzi dla zdajacych.

Absolwent moze przystapi¢ do czgéci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w
terminie innym niz ustalony w szkolnym harmonogramie w uzgodnieniu z przewodniczacym
zespolu egzaminacyjnego (w ramach harmonogramu okre$lonego w komunikacie dyrektora
CKE).

W TRAKCIE EGZAMINU

1.

W czasie trwania cz¢$ci ustnej egzaminu maturalnego w sali egzaminacyjnej moga przebywac
wylacznie zdajacy, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w skiad
zespotu przedmiotowego i obserwatorzy. Zdajacy wchodzi do sali egzaminacyjnej wg kolejnosci
ustalonej na liScie po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez $wiadectwa ukonczenia szkoty).

W czasie trwania cz¢$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w sali egzaminacyjne;j
moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu.

W sali egzaminacyjnej moga przebywac takze nauczyciele wspomagajacy oraz specjalisci z
zakresu danego rodzaju niepelnosprawno$ci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym w szczegdlnym przypadku. Osoby te nie moga by¢ jednoczesnie
cztonkami zespohu przedmiotowego.

Zdajacy, ktory jest chory, moze korzystaé w czasie trwania czgsci ustnej egzaminu maturalnego
ze sprzetu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe.

Przy przeprowadzaniu egzaminu z wykorzystaniem wydrukow nalezy zadba¢ o to, aby na
odwrocie wydrukow zadan nie przebijaly tresci zadan. Mozna w tym celu umiesci¢ wydruki
zadan w kopertach.

Egzamin przebiega w nastepujacy sposob:

‘ Egzamin przeprowadzany Egzamin przeprowadzany
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z wykorzystaniem zadan w z wykorzystaniem komputera
formie wydrukow

Czynnosci « Przewodniczacy zespotu przedmiotowego uklada =zadania/bilety w
wstepne kolejnosci od najmniejszego do najwigkszego numeru, w zalezno$ci od
godziny rozpoczecia egzaminu.

* Do losowania dla pierwszego zdajgcego wyktada na stét zadania z trzema
pierwszymi numerami.

Losowanie « Zdajacy losuje jedno zadanie sposréd zadan wylozonych na stole.
zadania Informacj¢ o numerze wylosowanego zadania przekazuje czionkom
zespotu przedmiotowego.

« Po wylosowaniu zadania/biletu przez zdajacego do pozostatych na stole
dwoch zadan/biletéw cztonek komisji egzaminacyjnej dodaje zadanie/bilet
oznaczone kolejnym numerem.

Przebieg Zdajacy przygotowuje sie do egzaminu. Po 15 minutach (lub po czasie
egzaminu faktycznie wykorzystanym przez zdajgcego, ale nieprzekraczajagcym 15 minut)

wchodzi druga osoba, ktéra losuje zadanie i przygotowuje sie do odpowiedzi.
W trakcie przygotowywania sie drugiej osoby, pierwsza osoba zdaje egzamin
przed zespotem przedmiotowym.

Zdajacy nie moze robi¢ notatek na wydruku zadania. Notatki zapisuje
wyfacznie na kartkach z pieczatka szkoty.

Po zakoniczeniu przygotowania do wypowiedzi, zdajacy przechodzi z
wydrukiem zadania i wtasnymi notatkami do wyznaczonego stolika.

Egzamin trwa ok. 15 minut i sktada si¢ z wypowiedzi monologowej oraz
rozmowy z zespolem przedmiotowym. Egzamin sprawdza umiejetnosé
tworzenia wypowiedzi na okre§lony temat, inspirowanej tekstem kultury.

- WypowiedZ monologowa zdajacego:

« trwa ok. 10 minut (zdajacy moze wyglosi¢ swoja wypowiedz w czasie
krotszym niz 10 minut; czas wypowiedzi zdajacego nie moze by¢
jedynym i wigzacym kryterium negatywnej oceny)

« nie moze by¢ przerywana przez zespot przedmiotowy (z wyjatkiem
sytuacji, kiedy uptynat czas na nig przeznaczony).

- Rozmowa z zespotem przedmiotowym:

« trwa ok. 5 minut

« moze dotyczy¢ zagadnienia okre§lonego w poleceniu, tekstu kultury
dotaczonego do polecenia oraz tresci i tekstow kultury przywotanych
przez zdajacego w wypowiedzi

« rozmowa nie moze polega¢ na odpytaniu zdajacego (za pomoca
kilku— kilkunastu pytan); pytania nie moga takze dotyczy¢
faktograficznych detali dotyczacych lektury / omdéwionych tekstow
kultury, niepowiazanych z problemem okreslonym w temacie

« rozmowa nie moze by¢ przedtuzana z powodu krétszej wypowiedzi
monologowej zdajacego.

- W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikow i

innych pomocy.

Ustalanie liczby
punktéw

Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych, zespdt przedmiotowy
ustala liczbe punktéw przyznanych kazdemu zdajacemu z tej grupy oraz
przekazuje zdajacym informacj¢ o przyznanej punktacji (por. pkt 4.1.6.). Po
przekazaniu zdajacym ww. informacji, przewodniczacy zespotu
przedmiotowego usuwa ze stolu niewylosowane zadania i wyklada na stét
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trzy nowe (kolejno numerowane) zadania do wylosowania przez pierwszego
zdajacego z kolejnej grupy.

Przyklad

Egzamin rozpoczyna si¢ o godzinie 11:00. Pierwszy zdajacy wylosowal jedno
z zadan o numerach: 07, 08, 09, kolejne zadania byly dodawane do puli po
wylosowaniu zadania przez kolejnych zdajacych (zadania: 10, 11, 12, 13).
Po zakonczeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych zespdt przedmiotowy
ustala liczb¢ punktéw dla kazdego zdajacego. Po przekazaniu zdajacym
informacji o liczbie przyznanych punktéw zespot przedmioty usuwa ze
stolu pozostale zadania z puli 07-13 1 wyktada na st6t zadania o numerach:
14, 15, 16.

7.

8.

10.

11.

12.

W czasie trwania cze$ci ustnej egzaminu maturalnego zdajagcym nie udziela si¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych.

Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujacymi kryteriami oceniania.
Cztonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniaja kazdego zdajacego w trakcie
odpowiedzi, z zastrzezeniem ze egzaminujacy powinien ograniczy¢ robienie notatek do
niezbednego minimum. Swoje propozycje czlonkowie zespotu przedmiotowego nanosza na karte
indywidualnej oceny.

Zespot egzaminacyjny ustala liczbe punktow przyznanych kazdemu zdajagcemu zgodnie z
harmonogramem przygotowanym przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. W
przypadku braku mozliwos$ci uzgodnienia przez zespot ostatecznej liczby punktéw decydujacy
glos ma przewodniczacy.

Przewodniczacy zespotu przedmiotowego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespolu
sporzadza dla kazdego zdajacego protokét indywidualny czesci ustnej egzaminu maturalnego z
jezyka polskiego. W protokole w cze$ci dotyczacej problemu omawianego w trakcie rozmowy
nie przepisuje si¢ tresci zadania ani nie wpisuje si¢ wszystkich zadanych pytan.

Podczas ustalania liczby punktéw w sali nie moga przebywac zdajacy ani przygotowujacy si¢ do
egzaminu.

Wypetnione protokoty podpisuja czlonkowie zespolu 1 obserwatorzy oraz nauczyciel
wspomagajacy lub specjalista z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jesli byli obecni podczas egzaminu.

PO EGZAMINIE

Dokumentacja z kazdego dnia egzaminu przekazywana jest przewodniczacemu zespolu
egzaminacyjnego.

Kartki z notatkami, wylosowany bilet oraz wydruki zadan egzaminacyjnych, po zakonczeniu
egzaminu, zdajacy przekazuje przewodniczacemu zespotu przedmiotowego. Przewodniczacy ZE
zabezpiecza ww. materialy 1 przechowuje przez okres, w ktorym zdajacy moze zglosic¢
zastrzezenia dotyczace naruszenia przepisOw przeprowadzenia egzaminu (co najmniej siedem
dni). Nastgpnie materiaty te sa niszczone.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sporzadza i podpisuje protokédt zbiorczy czesci ustnej
egzaminu maturalnego w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej w
terminie okre$§lonym i w sposob okreslony przez dyrektora tej komisji:

a) jeden egzemplarz protokotu zbiorczego,

b) wykazy zdajacych czes$¢ ustng egzaminu maturalnego z jezyka polskiego,

c) kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowe;.

13



B. Cze¢s$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreslania poziomu przebiega w
nastepujacy sposob.

Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez §wiadectwa ukonczenia szkoly), wchodzi
do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci.

1.

1. W sali przebywa jeden zdajacy.

2. Egzamin prowadzony jest w danym je¢zyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i sktada

si¢ z rozmowy wstepnej 1 trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z tre$cig zadan jest wliczony

W czas przeznaczony na wykonanie poszczegdlnych zadan.

Zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujacemu.

4. Egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktérej egzaminujacy zadaje
zdajacemu kilka pytah zwigzanych z jego Zyciem 1 zainteresowaniami; po rozmowie
wstepnej egzaminujacy przekazuje wylosowany wczesniej zestaw zdajagcemu.

5. Po otrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.: zadanie
pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i egzaminujacy odgrywaja
wskazane w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy opisuje ilustracj¢ zamieszczong w
wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy pytania postawione przez egzaminujacego; w
zadaniu trzecim zdajacy wypowiada si¢ na podstawie materiatu stymulujacego i odpowiada
na dwa pytania postawione przez egzaminujacego.

6. Zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sa one zamieszczone w zestawie
egzaminacyjnym; nie ma mozliwo$ci powrotu do zadania, ktére zostalo zakonczone lub
opuszczone.

7. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikow i innych pomocy.

(98]

. Dokumentacja egzaminu

Po =zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy przedmiotowego zespolu
egzaminacyjnego lub cztonek zespotu wypetnia protokédt indywidualny czesci ustnej egzaminu
maturalnego.

Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegdlne elementy egzaminu przewodniczacy lub czionek
zespolu wpisuje wyniki egzaminu do protokolu indywidualnego czgéci ustnej egzaminu
maturalnego z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszos$ci etnicznej i
jezyka regionalnego

*  zdal/a, jezeli zdajacy uzyskal minimum 30% punktéw mozliwych do uzyskania.
*  nie zdat/a, jezeli zdajacy uzyskatl ponizej 30% punktow mozliwych do uzyskania.

Pytania zadane przez przedmiotowy zespot egzaminacyjny w czasie rozmowy po prezentacji
odnotowywane sg w protokole indywidualnym.

Wypetniony protokot podpisuja cztonkowie zespotu i obserwatorzy.

Po ogloszeniu wynikéw egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego dokumentacje egzaminacyjng.

Przechowywanie dokumentacji po egzaminie ustnym
Protokoty indywidualne cze¢$ci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu przechowuje

szkota do 4 stycznia 2021 r., a w przypadku egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym
- do 12 marca 2021 r.
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Protokoly zbiorcze czgsci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu przechowuje
okregowa komisja egzaminacyjna przez okres 5 lat, liczac od dnia przekazania szkotom
$wiadectw dojrzalo$ci, aneksow do $wiadectw dojrzalosci i zaswiadczen o wynikach egzaminu
maturalnego.

VL. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI PISEMNEJ

1.

2.

Przewodniczacy SZE, nie p6zniej niz na miesigc przed terminem czgsci pisemnej, powotuje
sposrod cztonkéw SZE zespoty nadzorujace (ZN).

2. Na przetomie marca i kwietnia kazdego roku przewodniczacy SZE przeprowadza szkolenie
cztonkéw ZN, zapoznajac ich w szczegodlnosci ze szczegdtowym przydzialem zadah oraz
zasadami postgpowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi. Podczas szkolenia
przewodniczacy SZE odbiera od czlonkéw ZN os$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w
sprawie zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

. Na siedem dni przed rozpoczeciem egzaminéw pisemnych z danego przedmiotu przewodniczacy

SZE przekazuje przewodniczacemu ZN:

a) szczegbdtowe instrukcje dotyczace przygotowania i wystroju sal, w ktéorych bedzie sie
odbywal egzamin,

b) informacje o zdajacych z dysfunkcjami piszacych egzamin w danej sali i warunkach, jakie
powinny zosta¢ im zapewnione oraz informacje o sposobie udost¢pniania zdajagcym pomocy
dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z
poszczegolnych przedmiotow.

W dniu poprzedzajacym egzamin pisemny z danego przedmiotu:

a) przewodniczacy SZE wraz z wlasciwym przewodniczacym ZN i zastepca PSZE sprawdzaja
przygotowanie sali egzaminacyjnej, uwzgledniajac potrzeby uczniow udokumentowane
opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub-zaleceniem lekarskim.
W przypadku egzaminu z jezyka obcego sprawdzeniu podlega rowniez sprawnos¢ sprzgtu do
odtwarzania plyt.

b) osoba wyznaczona przez PSZE zabezpiecza co najmniej dwa odtwarzacze rezerwowe,

c) przewodniczacy wlasciwych ZN gromadza pomoce, z ktorych beda mogli korzysta¢ zdajacy.

W dniu egzaminu:
a) cztonkowie wlasciwych ZN zglaszaja si¢ do pracy:

1. o godz. 8:00 — przypadku egzaminéw odbywajacych si¢ na sali gimnastycznej;
2. o godz. 8:20/13:20 w przypadku egzaminu odbywajacego si¢ w sali lekcyjne;j;

+ w razie nieobecnosci cztonka ZN przewodniczacy SZE wyjasnia jej przyczyny i w razie
potrzeby powoluje w sktad ZN innego nauczyciela,

» przewodniczacy SZE w obecno$ci wyznaczonego przez siebie cztonka SZE sprawdza, czy
pakiety zawierajace arkusze i materialy egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich
naruszenia niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE,

b) przewodniczacy ZN odbieraja klucze do sal egzaminacyjnych, listy zdajacych, protokoly

przebiegu egzaminu i paski kodowe,
¢) uczniowie w dniu egzaminu zglaszaja si¢ do szkoty:
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f—

d)

f—

g)

o godz. 8:15 w przypadku egzaminu odbywajacego si¢ na sali gimnastycznej,
o godz. 8:30/13:30 w przypadku egzaminu odbywajacego si¢ w sali lekcyjnej;

przewodniczacy ZN w obecnosci pozostatych cztonkow ZN otwiera sale egzaminacyjne i
rozpoczyna procedure losowania miejsc przez zdajacych:

o godz. 8:30 w przypadku egzaminu odbywajacego si¢ na sali gimnastycznej,
o godz. 8:45/13:45 w przypadku egzaminu odbywajacego si¢ w sali lekcyjnej;

wyznaczony czlonek ZN sprawdza w kolejnos$ci alfabetycznej tozsamo$¢ zdajacych,
inny wyznaczony cztonek ZN poleca zdajacemu wylosowanie miejsca, odnotowuje wynik
losowania i poleca zdajagcemu zaja¢ odpowiednie miejsce;

procedura losowania miejsc konczy si¢:

o godz. 8:45 w przypadku egzaminu odbywajacego si¢ na sali gimnastycznej,
o godz. 8:50/13:50 w przypadku egzaminu odbywajacego si¢ w sali lekcyjne;

na 10 min przed rozpoczgciem egzaminu:

przewodniczacy ZN, wraz z jednym ze zdajacych w danej sali, udaje si¢ do gabinetu
dyrektora, gdzie przewodniczacy SZE otwiera pakiety z materialami egzaminacyjnymi i
przekazuje przewodniczacym ZN odpowiednig liczbg arkuszy do danej sali bezposrednio
przed kazda czescig egzaminu;

przewodniczacy ZN w towarzystwie przedstawiciela zdajacych niezwlocznie przenosza
materiaty egzaminacyjne do wtasciwej sali,

po przeniesieniu materialow do sali, punktualnie o godzinie okreslonej w komunikacie
dyrektora CKE:

cztonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne,

zdajacy cze$¢ pisemng egzaminu maturalnego po otrzymaniu arkusza na polecenie
przewodniczacego zespotu nadzorujagcego ma obowigzek zapoznaé si¢ z informacja na
pierwszej stronie arkusza, sprawdzi¢, czy arkusz jest kompletny, tzn. czy zawiera wszystkie
kolejno ponumerowane strony i kolejne zadania i czy sg one wyraznie wydrukowane oraz czy
otrzymal zestaw wybranych wzoréw matematycznych wraz z uzupeinieniem (dotyczy
egzaminu z matematyki) lub karte wybranych wzorow i stalych fizykochemicznych (dotyczy
egzaminu z biologii, chemii i fizyki). Zauwazone braki zglasza przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego egzamin, ktory wydaje kompletny arkusz z puli arkuszy rezerwowych (nie
wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub zestaw tablic/wzorow,
opublikowany na stronie CKE. Wymiana arkusza / zestawu tablic / wzorow jest
odnotowywana w protokole przebiegu egzaminu w sali , zdajacy ma obowigzek potwierdzic¢
ja swoim podpisem.

przewodniczacy ZN poleca zdajacym zakodowac arkusze egzaminacyjne przez:

wpisanie swojego numeru PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,
przeniesienie numeru PESEL na matryc¢ znakow cyfrowych,

wpisanie daty urodzenia na karcie odpowiedzi,

wpisanie kodu zdajacego na stronie tytutowej arkusza i na karcie odpowiedzi
(zgodnie z zaleceniem OKE),

o naklejenie paskow kodowych w okreslonym miejscu,

o O O O
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10.

+ przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy lub planszy godzing rozpoczgcia i zakonczenia
danego poziomu egzaminu,

h) podczas trwania egzaminu czlonkowie ZN nie maja prawa udziela¢ zadnych wyjasnien
dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac,

PSZE dopuszcza mozliwos$¢ zdawania egzaminu maturalnego z danego przedmiotu na poziomie
podstawowym 1 rozszerzonym w jednej sali egzaminacyjnej.

a) osoby zdajace roézne poziomy w jednej sali zajmuja miejsca w odpowiednio oznaczonych
rzedach.

b) ZN zobowigzany jest do zapisania w widocznym miejscu godziny rozpoczgcia i zakonczenia
dla obu poziomdw.

Egzamin rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego
zespolu nadzorujacego godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym.
Osoby zgtaszajace si¢ na egzamin po tym czasie nie beda wpuszczone do sali egzaminacyjne;.
Podczas egzaminu zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej. W przypadku koniecznos$ci
wyjscia z sali, zdajacy pozostawia zamknigty arkusz na swoim stoliku, a czas nieobecnos$ci
zdajacego jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu.

Sposob udostgpniania zdajacym pomocy dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE
do wykorzystania na egzaminach z poszczegoélnych przedmiotow (bez naruszania wymogow
proceduralnych):

a) slowniki i inne pomoce dydaktyczne sa umieszczone na osobnych stolikach w sali
egzaminacyjnej, w ilosci odpowiedniej do liczby zdajacych w danej sali, w odlegtosci nie
zaklocajacej przebieg egzaminu w przypadku korzystania z nich, bez naruszenia wymogow
proceduralnych,

b) che¢ skorzystania ze stownika zdajacy sygnalizuje przez podniesienie reki ( cztonek ZN
udziela zdajagcemu pozwolenie na podej$cie do wyznaczonego stolika ),

c) jednoczesnie przy jednym stoliku moze siedzie¢ tylko jeden uczen korzystajacy ze stownika,
1tp.

d) materialy pomocnicze opracowane dla potrzeb egzaminu maturalnego i dopuszczone jako
pomoce egzaminacyjne ( zestawy wybranych wzoréw matematycznych, karty wybranych
wzoréw statych fizycznych, karta wybranych tablic chemicznych) odbieraja zdajacy od
przewodniczacego ZN.

Sposob odbierania prac od zdajacych po kazdej czes$ci egzaminu:

a) uczen, ktory skonczyt pisa¢ egzamin przed uptywem czasu, zglasza przez podniesienie reki
ten fakt cztonkom ZN,

b) przewodniczacy ZN (lub upowazniony przez niego czionek ZN) podchodzi do stolika
zdajacego ucznia, sprawdza poprawno$¢ naniesionych danych identyfikacyjnych i odbiera
zamknigty arkusz egzaminacyjny od zdajacego, po czym zezwala zdajacemu na opuszczenie
sali,

c) po uplywie czasu przeznaczonego na egzamin, przewodniczacy ZN przerywa egzamin
oglaszajac jego zakonczenie i poleca uczniom pozostatym na sali egzaminacyjnej zamknigcie
arkuszy egzaminacyjnych i pozostawienie ich na brzegu stolika i pozostanie na swoich
miejscach w oczekiwaniu na odbior pracy,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

d) czlonkowie ZN sprawdzaja kolejno u zdajacych poprawnos$¢ naniesionych przez nich na
arkuszach danych identyfikacyjnych, zabieraja zamknigte arkusze egzaminacyjne i zezwalaja
uczniom na opuszczenie sali egzaminacyjne;j,

e) zestawy egzaminacyjne z danej sali, czlonkowie ZN, porzadkuja, kompletuja i pakuja w
obecnos$ci co najmniej jednego przedstawiciela zdajacych, wg instrukcji CKE,

f) przewodniczacy ZN przekazuje wszystkie materiaty i dokumenty egzaminacyjne z danej sali
po kazdej czgséci egzaminu przewodniczacemu SZE lub zastepcy,

Sposob kontaktowania si¢ w sytuacjach szczegélnych (np. przerwanie egzaminu, awarie itp.)
przewodniczacego ZN z przewodniczacym SZE:

a) Przewodniczacy ZN swoje obowigzki powierza cztonkowi ZN,

b) opuszcza sale i udaje si¢ do przewodniczacego SZE,

c) fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu,

d) decyzj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu podejmuje przewodniczacy SZE.

W przypadku, kiedy zdajacy przerwal cze$¢ pisemng egzaminu i nie podjat pracy,
przewodniczacy zespolu nadzorujacego odbiera jego prace i odnotowuje ten fakt w protokole
przebiegu egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z danego przedmiotu w kolejne;j
sesji egzaminacyjnej.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego albo zakldcania przez niego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w sposéb utrudniajacy prace pozostalym zdajacym,
albo wniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub
materiatéw 1 przyboréw niewymienionych w wykazie ogloszonym przez dyrektora CKE, albo
korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego lub
niedopuszczonych do uzytku materiatléw i przyboréw przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
(dyrektor szkoty) przerywa i uniewaznia egzamin tego zdajacego oraz nakazuje opuszczenie sali
egzaminacyjnej. Fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu w sali oraz wypetnia
protokét przerwania i uniewaznienia egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z
tego przedmiotu w kolejnym roku.

Jesli zdajacy ukonczyt pracg przed czasem, odktada zamknigty arkusz na brzeg stolika, zglasza
ukonczenie pracy przewodniczacemu zespolu nadzorujagcego przebieg egzaminu przez
podniesienie r¢ki 1 za jego przyzwoleniem (po sprawdzeniu przez cztonka zespotu nadzorujacego
poprawnosci zakodowania arkusza i karty odpowiedzi) pozostawia arkusz na stoliku i wychodzi
z sali, nie zakldcajac pracy pozostalym zdajacym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan danej cze$ci egzaminu zdajacy
pozostawia na stoliku swoj zamknigty, poprawnie zakodowany arkusz egzaminacyjny, i oczekuje
na zgodg¢ przewodniczacego zespotu nadzorujacego na opuszczenie sali.

W przypadku egzaminu z informatyki po przerwie odbywa si¢ druga cze$¢ egzaminu. Zdajacy,
po otrzymaniu arkusza, postgpuje analogicznie, jak podczas pracy z arkuszem w pierwszej czgsci
egzaminu.

Zdajacy jest zobowigzany zakodowaé swoj arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi, tj.
umiesci¢ (w odpowiednich miejscach) otrzymane od cztonkdéw zespotu nadzorujacego naklejki
przygotowane przez OKE, zawierajagce m.in. numer PESEL, oraz wpisa¢ (w odpowiednich
miejscach) swoj numer PESEL. Zdajacy sprawdza poprawnos¢ numeru PESEL na naklejce, a
podpis na liscie zdajacych (liScie obecnosci) jest rdwnoznaczny ze stwierdzeniem przez
zdajacego tej poprawnosci. W przypadku wystapienia bledu w numerze PESEL zdajacy zwraca
zespolowi nadzorujacemu naklejki z btednym numerem PESEL, koryguje ten numer na liScie
zdajacych, umieszcza na liScie adnotacje o stwierdzeniu bledu i podpisuje liste. Poprawnosé
wpisanego przez zdajacego numeru PESEL potwierdza przewodniczacy zespotu nadzorujacego,
podpisujac si¢ na liScie zdajacych. Naklejki z btednym numerem PESEL nie nakleja si¢ na
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi. W takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na
naklejke przygotowanag przez OKE zdajacy wpisuje odrecznie prawidlowy numer PESEL, a
cztonek zespotu nadzorujacego dopisuje identyfikator szkoty. W przypadku braku numeru
PESEL zdajacy wpisuje w miejscach przeznaczonych na naklejk¢ przygotowang przez OKE
seri¢ 1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

Egzamin lub odpowiednia czg$¢ egzaminu rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej
przez dyrektora CKE od rozdania arkuszy egzaminacyjnych. Osoby zglaszajace si¢ na egzamin
po tym czasie nie zostang wpuszczone do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach,
jednak nie podzniej niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w
widocznym miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej spdznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,
ale zdajacy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy).
Po zakonczeniu czynno$ci zwigzanych ze sprawdzeniem kompletnosci i kodowaniem arkuszy i
kart odpowiedzi przewodniczacy zespolu nadzorujacego zapisuje w widocznym miejscu godziny
rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym.

Podczas egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie, nie opuszcza sali egzaminacyjnej. W
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespolu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajagcemu
na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajagcych mozliwosé
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem os6b udzielajagcych pomocy
medycznej. W przypadku konieczno$ci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje taka potrzebg przez
podniesienie rgki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujacego na wyjscie
zdajacy pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci
jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego albo zakldcania przez niego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w sposéb utrudniajacy prace pozostatym zdajacym,
albo wniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub
materiatéw 1 przyboréw niewymienionych w wykazie ogloszonym przez dyrektora CKE, albo
korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego lub
niedopuszczonych do uzytku materiatléw i przyboréw przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
(dyrektor szkoty) przerywa i uniewaznia egzamin tego zdajacego oraz nakazuje opuszczenie sali
egzaminacyjnej. Fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu w sali oraz wypetnia
protokét przerwania i uniewaznienia egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z
tego przedmiotu w kolejnym roku.

Jesli zdajacy ukonczyt pracg przed czasem, odktada zamknigty arkusz na brzeg stolika, zglasza
ukonczenie pracy przewodniczacemu zespolu nadzorujagcego przebieg egzaminu przez
podniesienie r¢ki 1 za jego przyzwoleniem (po sprawdzeniu przez cztonka zespotu nadzorujacego
poprawnosci zakodowania arkusza i karty odpowiedzi) pozostawia arkusz na stoliku i wychodzi
z sali, nie zakldcajac pracy pozostalym zdajacym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan danej cze$ci egzaminu zdajacy
pozostawia na stoliku swoj zamknigty, poprawnie zakodowany arkusz egzaminacyjny, i oczekuje
na zgodg¢ przewodniczacego zespotu nadzorujacego na opuszczenie sali.

W przypadku egzaminu z informatyki po przerwie odbywa si¢ druga cze$¢ egzaminu. Zdajacy,
po otrzymaniu arkusza, postgpuje analogicznie, jak podczas pracy z arkuszem w pierwszej czgsci
egzaminu.

VII. INFORMOWANIE O WYNIKACH EGZAMINU MATURALNEGO

1.
2.

Wiyniki czg$ci ustnej egzaminu oglaszane sa w dniu egzaminu w sali egzaminacyjnej.
Wydane przez OKE $wiadectwa dojrzatosci wraz z odpisem, aneksy i duplikaty wydawane sg, za
potwierdzeniem odbioru, w sekretariacie Szkoty.
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VIII. WARUNKI ZDANIA EGZAMINU

1.

Absolwent zdal egzamin maturalny, jezeli z kazdego egzaminu z przedmiotu obowigzkowego
w czeSci ustnej 1 w czes$ci pisemnej otrzymat co najmniej 30% punktow mozliwych do
uzyskania oraz przystgpit do egzaminu maturalnego w czg$ci pisemnej z przynajmniej
jednego przedmiotu dodatkowego.

Zdajacy, ktory przystapil do egzaminu maturalnego tylko z jednego przedmiotu dodatkowego
1 ktoremu ten egzamin uniewazniono, nie zdal egzaminu maturalnego.

Na zdanie egzaminu maturalnego nie maja wpltywu wyniki egzaminéw z przedmiotow
zdawanych jako dodatkowe oraz egzamindéw zdawanych w drugim jezyku nauczania. Te
egzaminy nie maja ustalonego progu zaliczenia.

IX. INNE UREGULOWANIA:

1.

Osoba chora przewlekle, ktora nie sklada wniosku o dostosowanie egzaminu zgodnie z
ustaleniami dyrektora CKE (tj. mozliwo$ci pisania egzaminu w oddzielnej sali oraz
wydhuzenia czasu egzaminu o dodatkowe przerwy, o tacznym czasie do 30 minut) ma prawo
posiada¢ przy sobie na stoliku egzaminacyjnym niezbg¢dne $rodki medyczne, np. glukometr
czy inhalator, a w przypadku osob chorych na cukrzyce takze posilek. W sali, w ktorej
znajduje si¢ taka osoba wyznacza si¢ specjalny stolik, przy ktorym moze ona wykonaé
konieczny chwilowy zabieg leczniczy w sposob niezaktdcajacy egzaminu innym zdajagcym.

X. ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH. PROCEDURY
AWARYJNE

Postepowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub naruszenia pakietow
zawierajacych arkusze egzaminacyjne

Przewodniczacy ZE lub upowazniona przez niego osoba, w obecnosci innego cztonka tego
zespotu, bezposrednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora sprawdza i przelicza zgodnie z
instrukcjg zawartg w przesylce, czy liczba i1 rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadaja
zapotrzebowaniu i wykazowi zawartosci przesylki. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci
niezwlocznie zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora materialdéw egzaminacyjnych, a
takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE i dalej postepuje zgodnie z instrukcja zawartg w
przesylce i/lub zaleceniami dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

W przypadku stwierdzenia, ze w wyniku uszkodzenia pakietu zaistniata mozliwo$¢ ujawnienia
arkuszy, dyrektor OKE powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora CKE, ktory podejmuje
decyzj¢ dotyczaca przebiegu i ustaleniu nowego terminu calosci lub cze$ci egzaminu. W
innych przypadkach decyzje co dalszego przebiegu lub zawieszenia egzaminu podejmuje
dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE.

Zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej do momentu otrzymania od przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego informacji o decyzji odpowiednio dyrektora OKE lub dyrektora
CKE.

Decyzj¢ dotyczaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie,
faksem lub poczta elektroniczng przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowigzkowo dwiema niezaleznymi drogami.
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Postepowanie w przypadku zagini¢cia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne

1.

4.

Przewodniczacy ZSE po stwierdzeniu zagini¢cia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne
powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory przeprowadza postepowanie wyjasniajace.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ o ewentualnym
zawieszeniu egzaminu lub jego czesci, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE
- przewodniczacych zespotow egzaminacyjnych.

Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje egzamin.

Post¢epowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach

egzaminacyjnych

W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu przewodniczacy ZE
odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i podejmuje decyzj¢ o wykorzystaniu
arkuszy rezerwowych.

Jezeli liczba zestawow rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia egzaminu lub
czesci egzaminu, przewodniczacy ZE powiadamia dyrektora OKE w Gdansku, ktory
podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu lub cz¢éci egzaminu. Zdajacy czekaja
na decyzj¢, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy
egzaminacyjnych.

Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub czesci egzaminu dyrektor OKE lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng przewodniczacemu
SZE.

Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

1.

4.

W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaly nieprawnie ujawnione, decyzj¢ co
do dalszego przebiegu egzaminu podejmuje dyrektor CKE.

W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego czes$ci dyrektor CKE ustala nowy termin
egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE
- przewodniczacych SZE.

Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje egzamin.

Postepowanie w przypadku naglego zaklocenia przebiegu egzaminu

1.

W przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
powiadamia dyrektora OKE.

Jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed otwarciem pakietdéw z arkuszami egzaminacyjnymi,
ale nie pozniej niz godzing po planowanym rozpoczgciu egzaminu, to egzamin moze odby¢ sig,
za zgoda dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym miejscu, przy czym kolejne czgséci
egzaminu rozpoczynajg si¢ w wyznaczonych terminach, a czg¢$¢, ktora si¢ nie odbyta, pisana jest
na koncu. Zdajacym nie wolno kontaktowac si¢ w czasie przerw z osobami z zewnatrz.

Jezeli zagrozenie nastgpito po rozpieczgtowaniu pakietow z arkuszami egzaminacyjnymi na dang
cze$¢ egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajacy kontynuuja pisanie.
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Jezeli zagrozenie nie zostato zazegnane, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE,
zawiesza/uniewaznia dany egzamin i zarzadza jego ponowne przeprowadzenie w nowym
terminie, ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, jezeli
zachodzi taka potrzeba, podejmuje decyzj¢ o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu.

W przypadku ustalenia nowego terminu egzaminu, o nowym terminie egzaminu dyrektor CKE
powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE — przewodniczacych zespotow
egzaminacyjnych.

Informacj¢ o nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w
ktérej zdaje egzamin.
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Zalacznik nr 1

ZESPOLY NADZORUJACE

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego Kieruje praca zespolu i odpowiada za prawidlowy
przebieg czeSci pisemnej egzaminu maturalnego w danej sali a w szczegolnosci:

. Zapoznaje si¢ z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu

maturalnego, zadaniami zespolu, procedura przebiegu czeSci pisemnej egzaminu oraz
wewnatrzszkolng instrukcja postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrong
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Odpowiada za wlasciwe przygotowanie sali oraz innych materialdow potrzebnych do
przeprowadzenia egzaminu.

W dniu egzaminu 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu odbiera od przewodniczacego SZE:
* wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjnej (zalacznik 15)
* formularz protokotu przebiegu egzaminu (zalacznik 16)

* naklejki z kodami (zawierajace nr PESEL i kod szkoly )

. W dniu egzaminu 15 minut przed rozpoczgciem egzaminu w obecnosci przedstawiciela

zdajacych odbiera od przewodniczacego SZE:

* materialy egzaminacyjne do wyznaczonej sali, (oddzielnie do kazdej czesci egzaminu- j.,
obcy) - bezpieczne koperty przeznaczone do zapakowania zestawOw wypetnionych przez
zdajacych, naklejki na bezpieczne koperty, koperte¢ formatu A4 przeznaczong do
zapakowania zestawow wypetionych przez ucznidéw, ktorzy przerwali lub ktorym przerwano
egzamin w danej czgsci, plan sali egzaminacyjnej).

Zleca jednemu z czlonkéw ZN sprawdzenie dowodow tozsamosci zdajacych, a takze

$wiadectwa ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej w przypadku zdajacych spoza szkoly i

dopilnowuje, aby w sali znajdowali si¢ wytacznie zdajacy umieszczeni na liscie.

Zdajgcy losuje numer stolika oraz potwierdza przystgpienie do egzaminu na liscie obecnosci.

6.

11.

12.

Dopilnowuje aby do sali egzaminacyjnej nie zostaly wniesione zadne urzadzenia
telekomunikacyjne ani elektroniczne no$niki informacji, poza tymi ktére sg stosowane w danym
egzaminie.

Dopilnowuje aby do sali egzaminacyjnej na egzamin z danego przedmiotu zdajacy nie wnosili
nie zadnych materiatéw i1 przyboréw poza wymienionymi w komunikacie CKE.

Rozmieszcza czlonkéw ZN w sali , zapewniajac mozliwo$¢ nadzorowania wszystkich
zdajacych.

Umozliwia obserwatorom wykonywanie ich czynnosci.

. Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach szczeg6lnych, gdy

musi opusci¢ salg, swoje obowiazki powierza cztonkowi zespotu nadzorujacego; fakt ten
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.
Punktualnie o godzinie wyznaczonej w harmonogramie CKE tj. 9.00 lub odpowiednio 14.00
rozdaje zdajacym, razem z pozostalymi cztonkami zespotu, arkusze egzaminacyjne*
Przypomina zdajacym o:

a) obowiazku sprawdzenia kompletno$ci arkuszy egzaminacyjnych

b) obowigzku i sposobie kodowania prac
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13.

c¢) zasadach oddawania prac po zakonczeniu egzaminu.

d) obowiazku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza
e) zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu,

f) obowiazku zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi: pierwszy raz przed
przystapieniem do rozwigzywania zadan, drugi raz — na 10 minut przed zakonczeniem
czasu przeznaczonego na prace z arkuszem.

Poleca cztonkom ZN sprawdzenie poprawnosci kodowania, tzn. ¢zy numer PESEL na

naklejkach jest taki sam jak w dowodzie osobistym i czy zdajacy poprawnie go wpisal

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

w wyznaczonych miejscach.
Wymienia zdajagcym w razie potrzeby arkusze na kompletne , korzystajac z rezerwowych (nie
wykonuje si¢ kserokopii) i odnotowuje ten fakt w protokole, co zdajacy potwierdza podpisem.

Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu

Zezwala zdajacemu, w uzasadnionej sytuacji ( np. skorzystanie z WC) na opuszczenie sali,

zdajacy wychodzi ze wskazanym czlonkiem ZN do nauczyciela dyzurujacego, ktoéry odprowadza

danego zdajacego do najblizszej toalety ( z wyjatkiem os6b udzielajacych pomocy medycznej).
Powiadamia, w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan

egzaminacyjnych lub zaktocania prawidlowego przebiegu egzaminu przez zdajacego - poprzez

wskazanego czlonka ZN - przewodniczacego SZE, ktéry podejmuje decyzje o przerwaniu

egzaminu danego zdajacego i uniewaznieniu jego pracy.

Odnotowuje uniewaznienie pracy zdajacego w protokole przerwania egzaminu i uniewaznienia

pracy zdajacego i zatagcza do protokotu jego arkusz egzaminacyjny.

Przyjmuje od zdajacego zgloszenie wcze$niejszego zakonczenia pracy oraz po uprzednim

sprawdzeniu prawidtowos$ci kodowania oraz kompletnosci zdawanego arkusza (ilo§¢ stron) i

odktada go na brzeg stolika.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prac¢ z arkuszem przewodniczacy

zespolu nadzorujacego informuje zdajacych o czasie pozostalym do zakonczenia pracy, a w

przypadku egzaminu (a) z matematyki na poziomie podstawowym oraz (b) z jezykow obcych

nowozytnych na wszystkich poziomach — dodatkowo przypomina zdajacym o obowigzku

przeniesienia odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi.

Po zakonczeniu czasu przeznaczonego na egzamin wskazuje czlonka ZN, ktory pomaga

w sprawnym odbiorze prac.

Nadzoruje przeliczanie, porzadkowanie, kompletowanie, pakowanie 1 zabezpieczanie

materiatéw egzaminacyjnych. przez ZN. Zamkniecie bezpiecznych kopert odbywa si¢ w

obecnosci przedstawiciela zdajacych.

Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu (wykaz zdajacych i protokdt przebiegu czesci

pisemnej egzaminu maturalnego — Zalgcznik 15 i 16) zostala doktadnie wypetniona i podpisana

przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujacego, obserwatordéw i ekspertow.

Przekazuje, po zakonczeniu egzaminu, przewodniczacemu SZE uporzadkowane i1 spakowane,

zgodnie ze szczegdtowy instrukcja OKE w Krakowie, arkusze egzaminacyjne i dokumentacje

egzaminacyjna.

Wydaje po przerwie arkusz egzaminacyjny II dla poziomu rozszerzonego z jezyka obcego

1 postgpuje jak opisano w pkt. 7-18. .Zdajgcy potwierdza oddanie arkusza podpisem na liscie

zdajgcych.

Odpowiada za to, aby zdajacy, ktéremu przerwano egzamin i uniewazniono prac¢ nie

przystapil do rozwigzywania zadan z arkusza egzaminacyjnego II.

ZADANIA CZEL.ONKOW ZN

Zapoznaja si¢ z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego,
zadaniami zespotu, procedurg przebiegu czesci pisemnej egzaminu oraz wewnatrzszkolng
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2.

3.

4.

instrukcja postgpowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem.
Przygotowuja sale egzaminacyjna, w tym:

a) nadzoruja prawidtowe rozmieszczenie stotow,

b) organizuja stanowiska dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami ( np. blisko drzwi wyjsciowych
)

c) przygotowuja miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujacego, obserwatordéw i ekspertow,

d) umieszczaja przed wejsciem do sali ( na drzwiach) liste zdajacych,

e) umieszczaja w sali w widocznym miejscu sprawny zegar, tablice lub plansze do zapisania
godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

f) usuwaja niedozwolone pomoce dydaktyczne,
g) umieszczaja w wydzielonym miejscu materialy pomocnicze okreslone w komunikacie

dyrektora CKE
- J. polski — stownik ortograficzny i poprawnej polszczyzny - 1szt na 25 zdajacych
- matematyka , chemia, fizyka, biologia — odpowiednie tablice - dla kazdego zdajacego
h) dopilnowuja, aby do sali egzaminacyjnej nie zostaly wniesione zadne urzadzenia
telekomunikacyjne ani elektroniczne nos$niki informacji, poza tymi, ktoére sg stosowane w
danym egzaminie.

Rozdaja zdajacym koperty z nazwiskiem i imieniem , w ktérych znajduja si¢ naklejki z nadanym

przez OKE kodem, zawierajace m.in. numer PESEL zdajacego zapisany cyframi .
Przyjmuja podpisy zdajacych na liscie zdajacych (wykaz zdajacych) potwierdzajace
prawidtowo$¢ numeru PESEL nadrukowanego na przekazanych naklejkach i dopilnowuja aby
zgloszony przez zdajacego ewentualny btad zostat wyraznie skorygowany na liScie zdajacych
1 opatrzony stosowng adnotacja. Odbieraja od zdajacego naklejki z blednym numerem PESEL
1instruuja zdajacego, ze jest zobowigzany odrgcznie wpisa¢ swdj prawidtowy PESEL na
arkuszu 1 karcie odpowiedzi w miejscach przeznaczonych na naklejke z kodem oraz dopisuja na
arkuszu egzaminacyjnym i karcie odp. identyfikator szkoty.
Dopilnowuja, aby zdajacy prawidlowo zakodowali swoje arkusze, tzn. czy numer PESEL na
naklejkach jest taki sam jak w dowodzie osobistym i czy zdajacy poprawnie go wpisat
w wyznaczonych miejscach.
Po zakodowaniu arkuszy przez uczniéw zbierajq i zabezpieczaja koperty z kodami.
Nadzoruja prace zdajacych i dopilnowuja by zdajacy pracowali samodzielnie i nie zakldcali
pracy innym.
Zgtaszaja przewodniczacemu ZN przypadki niesamodzielnej pracy zdajacego lub zakldcania
przebiegu egzaminu.
Odbierajg arkusze egzaminacyjne od zdajacych, sprawdzaja kompletnos¢ oddawanych arkuszy
i dopilnowuja aby zdajacy podpisat liste . W przypadku niekompletnej pracy ( wyrwana kartka,
brak kartki itp. ) fakt taki odnotowuje si¢ w protokole egzaminu co zdajgcy potwierdza
podpisem. Nastgpnie porzadkuja arkusze i pakuja zgodnie z instrukcja OKE w Krakowie w
obecnosci przynajmniej jednego zdajacego.

10. Biorg udziat w sporzadzaniu protokotu przebiegu egzaminu i podpisuja ten protokodt (Zalgcznik

16).

11. Nauczyciele delegowani do pracy w ZN w innych placowkach zglaszaja si¢ do sekretariatu

tej szkoly o godz. 8.00. Kazdy z delegowanych powinien mie¢ przy sobie dowdd tozsamosci
i zglosi¢ si¢ punktualnie. W czasie egzaminu wykonuja zadania wskazane przez
przewodniczacego ZN.

12. Wszyscy czlonkowie ZN bezwzglednie przestrzegaja zasady nie wnoszenia do sali zadnych

urzadzen telekomunikacyjnych, czasopism, ksiazek , napoi, itp. rzeczy ktore moglyby
zakloci¢ egzamin.
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Zalacznik nr 2

INFORMACJE DLA ZDAJACEGO EGZAMIN MATURALNY W ROKU 2020
Informacja dla absolwenta przystepujacego do egzaminu maturalnego po raz pierwszy

A. Opis egzaminu maturalnego
1. Egzamin maturalny jest przeprowadzany jeden raz w ciaggu roku szkolnego — w okresie od maja
do wrzesnia.

2. Egzamin maturalny zdawany jest w macierzystej szkole zdajacego.

a) Zdajacy moze by¢ skierowany przez dyrektora OKE na czg$¢ ustng egzaminu
z poszczegblnych przedmiotéw do innej szkoty, jesli w macierzystej szkole nie ma
mozliwo$ci powolania przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego z tych przedmiotow.

b) W uzasadnionych przypadkach zdajacy moze by¢ kierowany przez dyrektora OKE na
cze$¢ pisemng egzaminu do innej szkoty.
C) W przypadku absolwentow, ktorzy skladaja deklaracj¢ dyrektorowi OKE, egzamin

maturalny zdawany jest w szkole wskazanej przez dyrektora OKE.

3. Absolwent, przystepujac do egzaminu maturalnego, zdaje obowiazkowo
w czesci ustnej:

a) jezyk polski,

b) jezyk obcy nowozytny wybrany sposrod jezykow: angielskiego, francuskiego,
hiszpanskiego, niemieckiego, rosyjskiego i wloskiego — bez okreslania poziomu

c) jezyk mniejszo$ci narodowej, jezeli jest absolwentem szkoty lub oddzialu z jezykiem

nauczania mniejszosci narodowe;j,
W czeSci pisemnej:
a) jezyk polski na poziomie podstawowym,
b) matematyke na poziomie podstawowym,
¢) jezyk obcy nowozytny, ten sam co w czg$ci ustnej, na poziomie podstawowym
d) jezyk mniejszosci narodowej, jezeli jest absolwentem szkoty lub oddziatu z jezykiem
nauczania mniejszo$ci narodowej na poziomie podstawowym.
e) jeden egzamin z przedmiotu dodatkowego na poziomie rozszerzonym., spo$rod:
- biologia
- chemia
- filozofia
- fizyka
- geografia
- historia
- historia muzyki
- historia sztuki
- informatyka
- jezyk tacinski i kultura antyczna
- jezyk mniejszosci etnicznej (jezyk temkowski)
- jezyk mniejszo$ci narodowej (wybor sposroéd nastepujacych jezykdw: biatoruski,
litewski, niemiecki, ukrainski)
- jezyk obcy nowozytny (wybor sposrod nastepujacych jezykow: angielski, francuski,
hiszpanski, niemiecki, rosyjski, wtoski)
- jezyk polski
- jezyk regionalny (jezyk kaszubski)
- matematyka
- wiedza o spoleczenstwie
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Absolwent moze ponadto przystapi¢ w danym roku do egzaminu maturalnego z nie wigcej niz
pigciu przedmiotéw dodatkowych na poziomie rozszerzonym, przy czym: egzamin maturalny
z jezyka obcego nowozytnego, z jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszo$ci etnicznej
lub jezyka regionalnego, jako przedmiotu dodatkowego, moze by¢ zdawany tylko w czesci
pisemnej albo w czgséci pisemnej 1 w czesci ustnej z tego samego jezyka.

Egzamin maturalny z jgzyka obcego nowozytnego jako przedmiotu obowigzkowego jest
zdawany w czg$ci ustnej i czgsci pisemnej z tego samego jezyka.

Wybor przedmiotow zdawanych na egzaminie maturalnym nie jest zalezny od typu szkotly, do
ktérej uczeszczat absolwent, ani od przedmiotéw nauczanych w tej szkole.

B. Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

1.

Osoba, ktora zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego, sktada przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoly), w terminie do 30 wrze$nia roku szkolnego, w ktorym
przystepuje do egzaminu, wstepng pisemng deklaracje (zalgcznik 1a).

Termin zlozenia deklaracji ostatecznej mija 07 lutego roku szkolnego, w ktérym zdajacy
zamierza przystagpi¢ do egzaminu maturalnego. Po tym terminie nie ma juz mozliwosci
dokonywania zmian w deklaracji dotyczacych wyboru przedmiotéw i poziomu egzaminu oraz
tematu do czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka
mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego - jezyka kaszubskiego. W przypadku nieztozenia
deklaracji ostatecznej z dniem 08 lutego deklaracja wstepna staje si¢ deklaracja ostateczng.

Zdajacy podpisuje w deklaracji o$wiadczenie o wyrazeniu zgody lub braku zgody na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

Wstepnej deklaracji moze nie sklada¢ absolwent, ktory ukonczyl szkote we wczesniejszych
latach.

Osoba skladajaca deklaracj¢ otrzymuje od dyrektora szkoly jej kopi¢ z potwierdzeniem
przyjecia.

C. Dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania egzaminu maturalnego

1.

Zdajacy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi maja prawo przystapi¢ do egzaminu w
warunkach i formie okreslonych w Komunikacie dyrektora CKE z 6 sierpnia 2019 r.
Opini¢/orzeczenie  poradni  psychologiczno-pedagogicznej /  odpowiedniej  poradni
specjalistycznej zdajacy przedklada dyrektorowi szkoly do 15 pazdziernika 2019 r. Dyrektor
informuje zdajacego na pismie o dostosowaniu, a zdajacy sklada o§wiadczenie o skorzystaniu
lub rezygnacji z przyznanych mu dostosowan do dnia 13 lutego 2020r.

Zdajacy, ktory przedtozyl opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, w ktorej wskazano
konieczno$¢ dostosowania warunkéw i formy zdawania egzaminu, ma prawo do oceny arkuszy
egzaminacyjnych z jezyka polskiego i1 jezyka obcego wedlug dostosowanych kryteriow
oceniania, a w przypadku gdy glebokos$¢ zaburzenia grafii uniemozliwia odczytanie i ocenienie
arkusza egzaminacyjnego, ma prawo do pisania rozwigzan na komputerze lub maszynie do
pisania.

Chorzy lub niesprawni czasowo moga przystagpi¢ do egzaminu w warunkach i formie
odpowiednich ze wzgledu na ich stan zdrowia na podstawie zaswiadczenia o stanie zdrowia
wydanego przez lekarza.

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu maturalnego moze korzysta¢ ze sprzetu
medycznego i1 lekdw koniecznych ze wzgledu na chorobg.
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Szczegotowa informacja dotyczaca sposobu dostosowania warunkow i formy przeprowadzenia
egzaminu maturalnego zostata ogloszona przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j
na stronie www.cke.edu.pl. Za dostosowanie warunkow i formy przeprowadzenia egzaminu do
potrzeb absolwentdw odpowiada przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty).

D. Zwolnienie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych z egzaminu maturalnego

1.

Laureaci i finaliSci olimpiad przedmiotowych znajdujacych si¢ w wykazie na rok szkolny
2019/2020 ogltoszonym przez dyrektora CKE na stronie www.cke.edu.p! sa zwolnieni z
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu, jezeli zadeklarowali wcze$niej zdawanie
egzaminu z tego przedmiotu. Uprawnienie to przystuguje laureatom i finalistom olimpiad
przedmiotowych takze wtedy, gdy przedmiot nie byt objety szkolnym planem nauczania danej
szkoty.

Zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jest rOwnoznaczne z uzyskaniem
najwyzszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu w cze$ci ustnej i czg$ci pisemnej na
odpowiednich poziomach.

Laureaci i finalici olimpiad przedmiotowych przed egzaminem z danego przedmiotu
przedstawiaja ~ przewodniczagcemu  zespolu egzaminacyjnego  (dyrektorowi  szkoty)
zas$wiadczenie o uzyskaniu tytutu laureata lub finalisty olimpiady, na podstawie ktorego
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie do zwolnienia z egzaminu.

E. Przebieg egzaminu — informacje ogolne

1.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) oglasza szkolny harmonogram
czesci ustnej egzaminu dwa miesigce przed terminem rozpoczecia czgsci pisemnej egzaminu, tj.
do 4 marca 2020 roku oraz oglasza szczegélowy harmonogram czesci pisemne;.

Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ si¢ na kazdy egzamin w czesci ustnej 1 pisemnej punktualnie,
zgodnie z ogloszonym harmonogramem. Na egzamin nalezy zglosi¢ si¢ z dokumentem
stwierdzajagcym tozsamos$¢ (z aktualnym zdjgciem), a w przypadku zdajacych skierowanych
przez OKE do innej szkoty — rowniez ze $wiadectwem ukonczenia szkoty.

Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen telekomunikacyjnych
1 elektronicznych no$nikow informacji ani z nich korzystac.

Zdajacy w trakcie czeéci pisemnej egzaminu moze korzysta¢ z materiatdw 1 przyborow
pomocniczych, ktéorych wykaz ogtasza dyrektor CKE dwa miesigce przed terminem cze¢$ci
pisemnej egzaminu na stronie www.cke.edu.pl.

Naruszenie przepiséw dotyczacych przeprowadzania egzaminu, ktore moglo wptyna¢ na wynik
egzaminu, moze stanowi¢ podstawe¢ do uniewaznienia egzaminu.

Nie zdanie albo nie przystgpienie do egzaminu maturalnego z przedmiotu lub przedmiotow
w cze$ci ustnej lub czesci pisemnej nie stanowi przeszkody w zdawaniu egzaminu maturalnego
z pozostatych przedmiotow.

F. Cze¢$¢ ustna egzaminu maturalnego

1.

Czes$¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego przebiega w nastepujacy sposob:

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE réwniez $§wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej wg kolejnosci ustalonej na liScie / w harmonogramie,

b) w sali przebywa jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu,

c) zdajacy losuje jedno zadanie spo$rdd wylozonych na stole; przekazuje informacje
o numerze wylosowanego zadania PZE

d) zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu
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e) po uplywie 15 minut do sali wchodzi kolejny zdajacy, losuje zadanie i przygotowuje
si¢ do odpowiedzi

d) w tym czasie pierwszy zdajacy przechodzi z zadaniem i wlasnymi notatkami do
wyznaczonego stolika, a nastepnie zdaje egzamin przez PZE.
e) egzamin trwa ok. 15 minut i sktada si¢ z wypowiedzi monologowej oraz rozmowy

z zespolem przedmiotowym (rozmowa monologowa trwa ok. 10 minut, a rozmowa
z zespolem przedmiotowym - ok. 5 minut\).

Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreslania poziomu przebiega
W nastepujacy sposob:

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE roéwniez §wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci,

b) w sali przebywa jeden zdajacy

¢) egzamin prowadzony jest w danym j¢zyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i sktada
si¢ z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z tre$cig zadan jest wliczony
W czas przeznaczony na wykonanie poszczegdlnych zadan

d) zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujagcemu

e) egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktdrej egzaminujacy zadaje
zdajacemu kilka pytan zwigzanych z jego zyciem i zainteresowaniami; po rozmowie
wstepnej egzaminujacy przekazuje wylosowany wczesniej zestaw zdajagcemu

f) po otrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1 do 3: zadanie pierwsze
polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i egzaminujacy odgrywaja wskazane
w poleceniu role; wzadaniu drugim zdajacy opisuje ilustracje zamieszczong w
wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy pytania postawione przez egzaminujacego;
w zadaniu trzecim zdajacy wypowiada si¢ na podstawie materialu stymulujacego i
odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminujacego

g) zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sa one zamieszczone w zestawie; nie
ma mozliwo$ci powrotu do zadania, ktore zostato zakoniczone lub opuszczone

h) W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikéw i innych pomocy

G. Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

1.

Zdajacy cze$¢ pisemng egzaminu maturalnego po wejsciu do sali egzaminacyjnej i otrzymaniu
arkusza na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujacego ma obowiazek zapoznaé si¢
z informacja na pierwszej stronie arkusza, sprawdzi¢, czy jest on kompletny, tzn. ma wszystkie
strony, czy zawiera wszystkie zadania 1 czy sa one wyraznie wydrukowane oraz czy otrzymat
zestaw tablic/wzoréw (dotyczy egzaminu z matematyki, chemii, fizyki i astronomii). Braki
zglasza przewodniczacemu zespolu nadzorujacego egzamin, ktory wydaje kompletny arkusz z
arkuszy rezerwowych (nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub zestaw
tablic/wzorow, wydany przez CKE. Wymiana arkusza/ zestawu tablic/wzoréw jest
odnotowywana w protokole przebiegu egzaminu, zdajacy ma obowiazek potwierdzi¢ ja swoim
podpisem.

Zdajacy jest zobowigzany zakodowaé swoj arkusz egzaminacyjny i kart¢ odpowiedzi.

Kodowanie polega wylacznie na umieszczeniu (w odpowiednich miejscach) otrzymanych od

cztonkéw zespolu nadzorujacego naklejek z nadanym przez OKE kodem, zawierajacych m.in.
numer PESEL zdajacego zapisany za pomoca cyfr. Zdajacy sprawdza poprawnos¢ cyfrowego
numeru PESEL, a podpis na licie zdajacych (liScie obecnosci) jest rOwnoznaczny ze
stwierdzeniem przez zdajacego tej poprawnosci. W przypadku wystapienia btedu w numerze
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PESEL zdajacy zwraca zespolowi nadzorujagcemu naklejki z btednym numerem PESEL,
koryguje ten numer na liScie zdajacych, umieszcza na liscie adnotacj¢ o stwierdzeniu btgdu i
podpisuje liste. Naklejki z blednym numerem PESEL nie nakleja si¢ na arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi.

Zdajacy wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL w miejscach przeznaczonych na naklejke
z kodem, a cztonek zespotu nadzorujgcego dopisuje identyfikator szkoty.

Egzamin rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego
zespolu nadzorujacego godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym.
Osoby zglaszajace sie na egzamin po tym czasie nie zostang wpuszczone do sali
egzaminacyjne;.

Podczas egzaminu zdajacy nie opuszcza sali egzaminacyjnej. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujagcego moze zezwoli¢ zdajacemu na opuszczenie
sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania sig
zdajacego zinnymi osobami, z wyjatkiem os6b udzielajacych pomocy medycznej. W
przypadku konieczno$ci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje taka potrzebe przez podniesienie
reki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespolu nadzorujacego na wyjscie zdajacy
pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnos$ci jest
odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali.

W przypadku naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, w tym
stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zakldcania przez niego przebiegu egzaminu z
danego przedmiotu w sposéb utrudniajacy prace pozostatym zdajacym, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przerywa egzamin tego zdajacego, uniewaznia jego
egzamin 1nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej. Fakt ten odnotowuje w protokole
przebiegu egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu w kolejnym
roku.

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, odktada zamkniety arkusz na brzeg stolika, zglasza
ukonczenie pracy przewodniczagcemu zespotu nadzorujagcego przebieg egzaminu przez
podniesienie reki 1 za jego przyzwoleniem (po sprawdzeniu przez czlonka zespotu
nadzorujacego poprawnos$ci zakodowania arkusza ikarty odpowiedzi) wychodzi z sali, nie
zakldcajac pracy pozostatym zdajacym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan danej czg¢sci egzaminu zdajacy
pozostawia na stoliku swoj zamkniety, poprawnie zakodowany arkusz egzaminacyjny, i
oczekuje na zgodg przewodniczacego zespotu nadzorujacego na opuszczenie sali.

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego zdawanego na poziomie rozszerzonym
po przerwie odbywa si¢ druga cze$¢ egzaminu. Zdajacy, po otrzymaniu arkusza, postepuje
analogicznie jak podczas pracy z arkuszem w pierwszej cz¢$ci egzaminu.

H. Warunki zdania egzaminu

1.

Zdajacy zdat egzamin maturalny, jezeli z kazdego egzaminu obowigzkowego w czesci ustnej i
w cze$ci pisemnej otrzymat co najmniej 30% punktéw mozliwych do uzyskania oraz przystapit
do jednego egzaminu dodatkowego na poziomie rozszerzonym.

Na zdanie egzaminu maturalnego nie maja wptywu wyniki egzaminéw z przedmiotow

zdawanych jako dodatkowe oraz egzamindéw zdawanych w drugim jezyku nauczania. Dla tych
egzaminéw nie ma ustalonego progu zaliczenia egzaminu.

I. Informowanie o wynikach egzaminu maturalnego
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1.  Wyniki czgsci ustnej egzaminu sg oglaszane przez przewodniczacego przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego w dniu egzaminu. Wyniki sg ostateczne.

2. Wyniki cze$ci pisemnej egzaminu ustalone przez okregowa komisj¢ egzaminacyjng s3
ostateczne OKE przekazuje je przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego w celu ich
ogloszenia.

J. Swiadectwa dojrzalo$ci

1. Zdajacy, ktéry zdat egzamin maturalny, otrzymuje swiadectwo dojrzatosci i jego odpis wydane
przez OKE. Swiadectwa i odpisy sa przekazywane absolwentom, za potwierdzeniem odbioru,
w macierzystej szkole zdajacego.

2. Na $wiadectwie dojrzatosci odnotowane s3 wyniki uzyskane z egzaminéw z kazdego
przedmiotu zdawanego w czg$ci ustnej oraz w czgsci pisemne;j.

3. Wyniki uzyskane w czegséci pierwszej i w czgsci drugiej egzaminu pisemnego odpowiednio z
jezyka obcego nowozytnego zdawanego na poziomie rozszerzonym lub jezyka obcego
nowozytnego bedacego drugim jezykiem nauczania w szkotach lub oddziatach dwujezycznych
albo z informatyki, odnotowywane sg tacznie.

4. W przypadku gdy zdajacy nie przystapit do zadeklarowanego:
a) egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego,

b) rozwigzywania dodatkowych zadah egzaminacyjnych w drugim j¢zyku nauczani na
$wiadectwie dojrzatosci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku odpowiednio
egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego albo dodatkowych zadan
egzaminacyjnych zdawanych w drugim jezyku nauczania wpisuje sie ,,0%”.

5. W przypadku uniewaznienia egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego, na $wiadectwie
dojrzatosci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku egzaminu maturalnego z tego
przedmiotu wpisuje si¢ ,,0%”. Nie dotyczy to uniewaznienia w przypadku zaginigcia lub
zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku mozliwosci ustalenia wyniku
czg$ci pisemnej egzaminu.

K. Zglaszanie zastrzezen

1. Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu maturalnego zostaly naruszone przepisy dotyczace
jego przeprowadzania, moze, w terminie 2 dni roboczych od daty egzaminu maturalnego w
czesdci ustnej lub pisemnej z danego przedmiotu, zglosi¢ pisemnie zastrzezenie do dyrektora
OKE. Zastrzezenie musi zawiera¢ doktadny opis zaistniatej sytuacji bgdacej naruszeniem
przepisow.

2. Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenie w terminie 7 dni roboczych od daty jego otrzymania. W
razie stwierdzenia naruszenia przepiséw, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE,
moze uniewazni¢ dany egzamin w stosunku do wszystkich zdajacych albo zdajacych w jednej
sali, atakze w stosunku do poszczegélnych zdajacych 1 zarzadzi¢ jego ponowne
przeprowadzenie. Rozstrzygnigcie dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin egzaminu
pisemnego ustala dyrektor CKE.

L. Uniewaznienie egzaminu

Uniewaznienie egzaminu moze nastapi¢ w przypadku:
a) stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktocania przez niego przebiegu egzaminu
w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym ,
b) stwierdzenia naruszenia przepisOw dotyczacych przebiegu egzaminu, na skutek zastrzezen
zgloszonych przez zdajacego lub z urzedu, jezeli to naruszenie moglo wptyna¢ na wynik
danego egzaminu,
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c) stwierdzenia, podczas sprawdzania arkuszy egzaminacyjnych, niesamodzielnego
rozwigzywania zadan przez zdajacych z danego przedmiotu w czesci pisemnej,

d) zaginigcia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku mozliwosci
ustalenia wyniku czgsci pisemnej egzaminu.

e) wniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub
materiatow 1 przybordw pomocniczych niewymienionych w wykazie ogloszonym przez
dyrektora CKE albo korzystania przez zdajagcego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatéw i przyborow.

f) zaktocenia przez zdajacego prawidlowego przebiegu cze$ci ustnej lub czgsci pisemne;j
egzaminu maturalnego w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym

g) zgloszenia przez zdajacego uzasadnionych zastrzezen zwigzanych z naruszeniem przepisow
dotyczacych przeprowadzenia egzaminu maturalnego, jesli to naruszenie moglo wptyna¢ na
wynik egzaminu.

Uwagal!
Uniewaznienia w przypadku oznaczonym litera a, e i f dokonuje przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty), w przypadkach oznaczonych literami b, ¢, d, g dyrektor OKE

M. Termin dodatkowy

1. Zdajacy ma prawo, w szczegbdlnych przypadkach losowych Ilub zdrowotnych
uniemozliwiajacych przystapienie zgodnie z harmonogramem do cze$ci ustnej lub pisemne;j
egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw, zdawaé egzamin w terminie dodatkowym (w
czerwcu 2020 1.)

2. Zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) najpdzniej w dniu, w ktorym odbywa sie
egzamin z danego przedmiotu, sktadaja do dyrektora macierzystej szkoty udokumentowany
wniosek (zalgcznik 6) o umozliwienie przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym.
Dyrektor szkoly przekazuje wniosek wraz z zalaczonymi dokumentami dyrektorowi OKE
najp6zniej nastgpnego dnia po otrzymaniu wniosku.

3. Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni roboczych od daty jego otrzymania i moze
wyrazi¢ zgod¢ na przystgpienie przez absolwenta do egzaminu w terminie dodatkowym.
Rozstrzygnigcie dyrektora komisji okrggowej jest ostateczne.

4. Zdajacy, ktory uzyskal zgode dyrektora OKE na przystgpienie do egzaminu pisemnego
w dodatkowym terminie, przystgpuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow
w terminie ogloszonym przez dyrektora CKE. Informacj¢ o harmonogramie i miejscu
przeprowadzenia egzaminu dyrektor CKE oglasza na stronie www.cke.edu.pl w ostatnim
tygodniu maja.

5. Zdajacy, ktory uzyskat zgode dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu ustnego w terminie
dodatkowym, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw w swojej szkole
w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty.

N. Ponowne przystapienie do egzaminu maturalnego (egzamin w terminie poprawkowym)

1. Ponowny egzamin maturalny (egzamin w terminie poprawkowym) jest przeprowadzany w
sierpniu 2020 r., w terminie ustalonym przez dyrektora CKE.

2. Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystapi¢ absolwent, ktory:

e przystapil do wszystkich egzaminow z przedmiotow obowiazkowych i do jednego
egzaminu z przedmiotu dodatkowego na poziomie rozszerzonym w maju/czerwcu w
cze¢$ci ustnej 1 pisemnej i zaden jego egzamin nie zostal uniewazniony,

* nie zdal wylacznie jednego egzaminu obowigzkowego w czgsci ustnej lub pisemnej,
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* w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikdw egzaminu (nie pdzniej niz 10 lipca) zlozyt
do dyrektora szkoty pisemne o$wiadczenie o ponownym przystgpieniu do egzaminu z
danego przedmiotu, zgodnie z deklaracja ostateczng (zalgcznik 7a).

3. Dyrektor szkoty w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikéw egzaminu przesyta do dyrektora
OKE w formie elektronicznej okreslonej przez OKE informacj¢ o osobach, ktore ztozyly
o$wiadczenie o woli przystagpienia do egzaminu w terminie poprawkowym.

4. Ponowny egzamin (egzamin w terminie poprawkowym) w cze$ci ustnej jest przeprowadzany
w macierzystej szkole zdajacego, a w czeSci pisemnej — w miejscach wskazanych przez
dyrektora OKE. Informacje o miejscu przeprowadzenia egzaminu oglasza dyrektor OKE na
stronie internetowej danej OKE w terminie do 09 sierpnia.

O. Opata za egzamin maturalny
1. Egzamin maturalny z kazdego przedmiotu obowigzkowego i dodatkowego na danym poziomie,
zard6wno w czesci ustnej jak i pisemnej, jest odptatny dla:
a. absolwentow, ktorzy po raz trzeci i kolejny przystepuja do egzaminu maturalnego z tego
samego przedmiotu obowigzkowego lub z tego samego przedmiotu dodatkowego
b. absolwentow, ktorzy przystepuja do egzaminu maturalnego z tego samego przedmiotu
dodatkowego, ktory w poprzednim roku lub w poprzednich latach zgtaszali w deklaracji,
ale nie przystapili do egzaminu maturalnego z tego przedmiotu.
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