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PROCEDURY WYPOZYCZANIA 1 ZWROTU KSIAZEK DO
BIBLIOTEKI XXV LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty i wychowawca klasy zasady
wypozyczen i zwrotu ksigzek oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.
Wychowawca powiadamia uczniéw/rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne
kanaty kontaktu o terminach zwrotow ksigzek aby unikna¢ grupowania si¢
czytelnikdw oraz mozliwo$ciach ich odkupienia lub zaptacenia za ksigzki.
Nauczyciel bibliotekarz udostepnia rodzicom i uczniom adres email

biblioteki biblioteka@xxvlo.pl w celu kierowania zapytan o ksigzki- zamowienia lub
wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen i zwrotow.

Za ksigzki zniszczone lub zagubione uczniowie, rodzice/opiekunowie prawni sg
zobowigzani do zakupu nowej pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w
ustalonym terminie.

Ksigzki sg zwracane przez uczniow/rodzicoOw w ustalone przez dyrektora,
wychowawce 1 nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania
si¢ 0sOb).

Uczef/rodzic dokonujacy wypozyczenia lub zwrotu ksigzek powinien by¢ w maseczce
oraz rekawiczkach.

Ksigzki bedg zwracane 1 wydawane w wyznaczonym pomieszczeniu w szkole, aby
umozliwi¢ bezpieczne wejscie osobom wypozyczajacym lub zwracajagcym ksigzki.
Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek
(pomieszczenie, skrzynia, pudta, wyznaczone regaty, itp.). Sktadowane ksigzki muszg
by¢ oznaczone data, w ktorej zostaly przyjete, aby okresli¢ daty zgodnie

z zalecanym terminem przechowywania zbiorow w kwarantannie, a nastepnie ich
udostepniania.

Osoby dokonujace wypozyczenia ksigzek muszg by¢ poinformowane o okreslonym
sposobie przekazania:

ksigzka zamOwiona przez czytelnika zostanic zapakowana do foliowej reklamoweki,
czas realizacji zamowienia zgodnie z wytycznymi GIS i Min. Zdrowia (3 dni od
realizacji zlozonego zamowienia).O terminie odbioru ztlozonego zamowienia czytelnik
zostanie poinformowany za pomocg poczty elektroniczne;j.

Osoby dokonujace zwrotu ksigzek muszg by¢ poinformowane o okreslonym sposobie
przekazania:

czytelnik pokazuje bibliotekarzowi ksigzke, ktora oddaje, czyta tytul, otwiera ja na
poczatku na pieczatce z numerem inwentarzowym. Po zidentyfikowaniu ksigzki przez
bibliotekarza czytelnik otrzyma karte ksiazki, nastepnie ksigzke wraz z kartg odktada
na specjalnie wyznaczone miejsce.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika bibliotekarz zdezynfekuje blat na ktorym lezaty
ksigzki.

Nauczyciel bibliotekarz po kazdym dniu opisuje ksiazki i wyznacza miejsce
sktadowania ksigzek by wylaczy¢ je z wypozyczania na czas kwarantanny.
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